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Навоий вилояти ҳокимининг 2016 йил          

2 майдаги “Ўзбекистон Республикаси 

Вазирлар Маҳкамасининг 2016 йил             

27 апрелдаги “Вилоятлар, шаҳарлар ва 

туманлар ҳокимликлари бошқарув 

аппаратлари тўғрисидаги намунавий 

низомларни тасдиқлаш ҳақида”ги            

123-сонли қарори ижросини таъминлаш 

тўғрисида”ги Қ-71-сонли қарори ҳақида 

 

Ўзбекистон Республикаси Президентининг 2016 йил 24 февралдаги 

“Ҳудудий давлат бошқаруви органлари тузилмасини такомиллаштириш 

тўғрисида”ги ПҚ-2497-сонли қарорини бажариш юзасидан, шунингдек шаҳар 

ҳокимлиги бошқарув аппарати фаолияти самарадорлигини ошириш ва янада 

такомиллаштириш, ҳудудни комплекс ривожлантириш вазифаларини амалга 

оширишда масъулиятни кучайтириш мақсадида,  

ҚАРОР ҚИЛАМАН: 

          1. Навоий вилояти ҳокимининг 2016 йил 2 майдаги “Ўзбекистон 

Республикаси Вазирлар Маҳкамасининг 2016 йил 27 апрелдаги “Вилоятлар, 

шаҳарлар ва туманлар ҳокимликлари бошқарув аппаратлари тўғрисидаги 

намунавий низомларни тасдиқлаш ҳақида”ги 123-сонли қарори ижросини 

таъминлаш тўғрисида”ги Қ-71-сонли қарори ижро учун қабул қилинсин. 

  2. Ўзбекистон Республикаси Вазирлар Маҳкамасининг 2016 йил 27 апрелдаги 

123-сонли қарори билан вилоят, шаҳарлар ва туманлар ҳокимликлари бошқарув 

аппаратлари тўғрисидаги Намунавий низомлар тасдиқланганлиги инобатга 

олинсин. 

 3. Навоий шаҳар ҳокимлиги бошқарув аппарати тўғрисидаги Низом  

1-иловага мувофиқ, шаҳар ҳокимлиги бошқарув аппарати ходимларининг 

функционал вазифалари 2-илова мувофиқ тасдиқлансин. 

 4. Навоий шаҳар ҳокимининг 2014 йил 15 январдаги Қ-42/01-сонли қарори ўз 

кучини йўқотган деб ҳисоблансин.  

5. Мазкур қарорнинг ижросини назорат қилишни ўз зиммамда қолдираман.  
 

 

Навоий шаҳар ҳокими     Н.Ахатов 

 



шаҳар ҳокимининг 

2016 йил 04 майдаги  

Қ-26/05-сонли қарорига 

1-илова  

 

Навоий шаҳар ҳокимлиги бошқарув аппарати  

НИЗОМИ 

I. Умумий қоидалар 

1. Ушбу Намунавий низом «Маҳаллий давлат ҳокимияти тўғрисида»ги 

Ўзбекистон Республикаси Қонунига, Ўзбекистон Республикаси Президентининг 

«Ҳудудий давлат бошқаруви органлари тузилмасини такомиллаштириш 

тўғрисида» 2016 йил 24 февралдаги ПҚ–2497-сон қарорига мувофиқ Навоий шаҳар 

ҳокимлиги бошқарув аппаратининг (кейинги ўринларда бошқарув аппарати деб 

аталади) вазифалари, функциялари, ҳуқуқлари, масъулияти ҳамда уларнинг 

фаолиятини ташкил этиш тартибини белгилайди. 

2. Бошқарув аппарати ўз фаолиятида Ўзбекистон Республикаси  

Конституциясига, «Маҳаллий давлат ҳокимияти тўғрисида»ги Ўзбекистон 

Республикаси  Қонунига ва Ўзбекистон Республикасининг бошқа қонунларига, 

Ўзбекистон Республикаси Олий Мажлиси палаталарининг қарорларига, 

Ўзбекистон Республикаси Президентининг фармонлари, қарорлари ва 

фармойишларига, Ўзбекистон Республикаси Вазирлар Маҳкамасининг қарорлари 

ва фармойишларига, бошқа қонун ҳужжатларига, халқ депутатлари Кенгаши ва 

ҳокимнинг ҳужжатларига, шунингдек ушбу Низомга амал қилади. 

3. Бошқарув аппарати ҳокимлик фаолиятини ахборот-таҳлилий, ҳуқуқий, 

ташкилий-техник ва молиявий-хўжалик жиҳатидан таъминлайди, халқ депутатлари 

шаҳар Кенгаши мажлислари унинг регламентига мувофиқ тайѐрланишини 

таъминлайди, халқ депутатлари шаҳар Кенгаши ва ҳокимнинг ҳужжатлари 

лойиҳаларини тайѐрлайди, уларни амалга ошириш юзасидан амалий чора-

тадбирларни ишлаб чиқади ва ижрони мунтазам равишда текширади. 

Бошқарув аппарати халқ депутатлари шаҳар Кенгаши фаолиятига 

ташкилий, техник ва бошқа хизматлар кўрсатилишини таъминлайди. 

4. Бошқарув аппарати ўз фаолиятини ҳокимнинг раҳбарлигида амалга 

оширади. 

5. Бошқарув аппарати ўзига юкланган вазифалар ва функцияларни 

бажаришда Қорақалпоғистон Республикаси Жўқорғи Кенгеси ва Вазирлар 

Кенгаши ҳамда Навоий вилоят ҳокимлиги аппаратлари, шунингдек давлатнинг 

бошқа органлари ва бошқа ташкилотлар билан ўзаро ҳамкорлик қилади. 

II. Бошқарув аппаратининг вазифалари ва функциялари 

6. Қуйидагилар бошқарув аппаратининг вазифалари ҳисобланади: 

ҳокимнинг Ўзбекистон Республикаси  Конституциясида, Ўзбекистон 

Республикасининг «Маҳаллий давлат ҳокимияти тўғрисида»ги Қонунида, 

Ўзбекистон Республикасининг бошқа қонунларида, Ўзбекистон Республикаси 

Президентининг фармонлари, қарорлари ва фармойишларида, Ўзбекистон 

Республикаси Вазирлар Маҳкамасининг қарорлари ва фармойишларида, тегишли 

халқ депутатлари вилоят Кенгашининг қарорларида белгиланган ваколатлари 
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амалга оширилишини давлат органлари ва бошқа ташкилотлар билан биргаликда 

таъминлаш; 

шаҳарни ижтимоий-иқтисодий ривожлантириш тенденцияларини комплекс 

таҳлил қилиш, асосий иқтисодий кўрсаткичлар динамикасини, таркибий ва 

институционал ўзгартиришларни, шаҳар бюджети ижросининг тизимли 

мониторингини олиб бориш; 

Ўзбекистон Республикаси Президенти томонидан белгиланадиган муҳим 

устувор вазифаларга мувофиқ шаҳарни комплекс ривожлантириш бўйича 

таклифларни ишлаб чиқиш; 

шаҳарда иқтисодиѐтда, энг аввало, саноатда таркибий ўзгартиришлар 

амалга оширилишини таъминлаш; 

тадбиркорликни жадал ривожлантиришни таъминлаш, хусусий мулк 

манфаатларини ҳимоя қилиш ҳамда тадбиркорлик субъектларининг қонуний 

ҳуқуқларини ва кафолатларини таъминлаш юзасидан ҳудудий бошқарув органлари 

масъулиятини ошириш бўйича тизимли ишларни ташкил этиш; 

шаҳарни ижтимоий-иқтисодий ривожлантириш дастурлари, ҳудудий 

инвестиция дастурлари, ишлаб чиқаришларни модернизациялаш, техник янгилаш 

ва технологик жиҳатдан қайта жиҳозлаш дастурлари, маҳаллийлаштириш дастури, 

муҳандислик-коммуникация ва йўл-транспорт инфратузилмасини ривожлантириш 

ва модернизациялаш дастурлари, шунингдек бошқа ҳудудий дастурлар амалга 

оширилишининг мониторингини олиб боришнинг самарали тизимини яратиш; 

шаҳар иқтисодиѐтининг рақобатбардошлигини тубдан ошириш, экспорт 

қилувчи корхоналарни қўллаб-қувватлашни кучайтириш, фермер хўжаликлари, 

хусусий тадбиркорлик субъектларининг экспортдаги иштирокини ҳар томонлама 

рағбатлантириш бўйича амалий чора-тадбирларни ишлаб чиқиш ва уларни амалга 

оширишни ташкил этиш; 

аҳоли бандлигини таъминлаш бўйича комплекс чора-тадбирларни амалга 

ошириш, ҳудудий бошқарув органларининг, бошқа ташкилотларнинг янги иш 

ўринлари яратиш, ижтимоий соҳани ривожлантириш, аҳолининг турмуш даражаси 

ва сифатини янада оширишга доир ишларини мувофиқлаштириш; 

қонунийликни, ҳуқуқ-тартиботни ва хавфсизликни таъминлаш, 

фуқароларнинг ҳуқуқ ва эркинликларини ҳимоя қилиш, табиий офатлар, эпидемия 

ва бошқа экстремал ҳолатлар оқибатларини бартараф этиш билан боғлиқ чора-

тадбирлар амалга оширилишини ташкил этиш; 

ривожлантиришнинг мақсадли давлат дастурлари амалга оширилиши, 

Ўзбекистон Республикаси қонунлари, Ўзбекистон Республикаси Олий Мажлиси 

палаталарининг қарорлари, Ўзбекистон Республикаси Президентининг 

фармонлари, қарорлари ва фармойишлари, Ўзбекистон Республикаси Вазирлар 

Маҳкамасининг қарорлари ҳамда тегишли халқ депутатлари вилоят, шаҳар 

Кенгашлари ва ҳокимнинг қарорлари бажарилишини ташкил этиш; 

халқ депутатлари шаҳар Кенгаши ва ҳокимнинг ҳужжатлари лойиҳаларини 

ҳар томонлама иқтисодий, молиявий ва ҳуқуқий жиҳатдан ишлаб чиқиш, шу 

жумладан уларнинг айрим тармоқларга ва умуман шаҳарни ижтимоий-иқтисодий 

ривожлантиришга қисқа муддатли ва узоқ муддатли таъсирини комплекс баҳолаш. 

7. Бошқарув аппарати ўзига юкланган вазифаларни бажариш учун қуйидаги 

функцияларни амалга оширади: 



Ўзбекистон Республикаси Конституцияси, «Маҳаллий давлат ҳокимияти 

тўғрисида»ги Ўзбекистон Республикаси Қонуни, бошқа қонунлар, Ўзбекистон 

Республикаси Олий Мажлиси палаталарининг қарорлари, Ўзбекистон 

Республикаси Президентининг ҳужжатлари ва топшириқлари, Ўзбекистон 

Республикаси Вазирлар Маҳкамасининг қарорлари ва топшириқлари ҳамда 

тегишли халқ депутатлари вилоят Кенгашининг қарорлари ва топшириқларида 

ҳокимликка юкланган вазифаларни бажариш юзасидан аниқ чора-тадбирларни 

ишлаб чиқади ва амалга оширади; 

Халқ депутатлари вилоят Кенгаши, ҳоким ва унинг ўринбосарларининг 

топшириқлари ва қарорлари бўйича тегишли таҳлилий, маълумотнома, статистик 

материаллар ва таклифларни умумлаштиради ва тайѐрлайди, шунингдек ҳоким 

томонидан кўриб чиқилиши талаб этиладиган масалаларни ҳар томонлама ишлаб 

чиқади; 

Вилоят ҳокимлигига кўриб чиқиш учун киритиладиган норматив-ҳуқуқий 

ва бошқа ҳужжатлар, шунингдек халқ депутатлари шаҳар Кенгаши ва ҳоким 

томонидан қабул қилинадиган қарорлар лойиҳалари ҳар томонлама иқтисодий, 

молиявий ва ҳуқуқий жиҳатдан ишлаб чиқилишини таъминлайди; 

давлат органлари ва бошқа ташкилотлар томонидан Ўзбекистон 

Республикаси қонунлари, Ўзбекистон Республикаси Олий Мажлиси 

палаталарининг қарорлари, Ўзбекистон Республикаси Президентининг 

фармонлари, қарорлари ва фармойишлари, Ўзбекистон Республикаси Вазирлар 

Маҳкамасининг қарорлари ҳамда халқ депутатлари вилоят Кенгашининг қарорлари 

бажарилиши юзасидан тизимли назоратни ташкил этади, уларнинг бажарилишини 

таъминлаш бўйича ташкилий чора-тадбирларни ва назорат режаларини ишлаб 

чиқади; 

муаммоли масалаларни ҳал қилиш ҳамда шаҳарни, шунингдек иқтисодиѐт 

тармоқлари ва соҳаларини ривожлантиришнинг истиқболли вазифаларини амалга 

ошириш юзасидан таклифлар ва аниқ чора-тадбирларни ишлаб чиқади ҳамда 

ҳоким ва унинг ўринбосарларига тақдим этади; 

иқтисодиѐт ва ижтимоий соҳанинг муҳим устувор вазифалари, давлат 

дастурлари амалга оширилиши, Ўзбекистон Республикаси қонунлари, Ўзбекистон 

Республикаси Олий Мажлиси палаталарининг қарорлари, Ўзбекистон 

Республикаси Президентининг фармонлари, қарорлари, фармойишлари ва 

топшириқлари, Вазирлар Маҳкамасининг қарорлари, халқ депутатлари вилоят 

Кенгаши ва ҳокимликнинг қарорлари бажарилиши бўйича тегишли тизимланган 

маълумотлар базасини шакллантиради ва юритади; 

халқ депутатлари шаҳар Кенгаши сессиялари, ҳоким ва унинг 

ўринбосарлари иштирокида ўтказиладиган йиғилишлар ва бошқа тадбирлар 

ўтказилишини таъминлайди, қабул қилинган қарорлар амалга оширилишини 

назорат қилади; 

халқ депутатлари шаҳар Кенгаши ва ҳокимликнинг комиссиялари ҳамда 

бошқа ишчи органлари ишларини ташкил этади, улар томонидан қабул қилинган 

қарорларнинг бажарилишини мувофиқлаштиради ва назорат қилади; 

ҳокимликнинг иш режасини ишлаб чиқади ва амалга оширади ҳамда вилоят 

ҳокимлиги аппарати билан ўзаро ҳамкорлик қилади; 

http://lex.uz/pages/getpage.aspx?lact_id=20596
http://lex.uz/pages/getpage.aspx?lact_id=112170


жисмоний ва юридик шахсларнинг мурожаатларини «Жисмоний ва юридик 

шахсларнинг мурожаатлари тўғрисида»ги Ўзбекистон 

Республикаси Қонуни талабларига мувофиқ кўриб чиқади; 

махфийлик режимини, давлат сири бўлган маълумотлар ҳамда қонун билан 

муҳофаза қилинадиган бошқа сирларнинг ҳимоя қилинишини таъминлайди; 

халқ депутатлари шаҳар Кенгаши ва ҳокимликнинг фаолияти тўғрисида 

белгиланган тартибда жамоатчиликни хабардор қилишни ташкил этади. 

Бошқарув аппарати қонун ҳужжатларига мувофиқ бошқа функцияларни ҳам 

бажаради. 

III. Бошқарув аппаратининг ҳуқуқлари ва жавобгарлиги 

8. Бошқарув аппарати ўзига юкланган вазифалар ва функцияларни бажариш 

учун қуйидаги ҳуқуқларга эга: 

ҳокимликда кўриб чиқиладиган масалаларни таҳлил қилиш ва ишлаб чиқиш 

учун зарур бўлган материаллар ва маълумотларни давлат ва хўжалик бошқаруви 

органларининг ҳудудий бўлинмаларидан, бошқа ташкилотлардан белгиланган 

тартибда сўраш ва олиш; 

зарурат бўлганда, ҳокимликда кўриб чиқиладиган масалаларни ишлаб 

чиқиш, ахборот ва таҳлилий материалларни, шунингдек халқ депутатлари Кенгаши 

ва ҳокимнинг ҳужжатлари ва қарорлари лойиҳаларини тайѐрлаш учун давлат ва 

хўжалик бошқаруви органларининг ҳудудий бўлинмаларининг, бошқа 

ташкилотларнинг раҳбарлари ва ходимларини белгиланган тартибда таклиф этиш, 

ушбу мақсадлар учун вақтинчалик эксперт гуруҳлари ташкил этиш; 

давлат ва хўжалик бошқаруви органларининг ҳудудий бўлинмаларидан, 

бошқа ташкилотлардан улар томонидан киритилган халқ депутатлари шаҳар 

Кенгаши ва ҳокимнинг ҳужжатлари ва қарорлари лойиҳаларини пухта қайта 

ишлашни белгиланган тартибда талаб қилиш; 

давлат ва хўжалик бошқаруви органларининг ҳудудий бўлинмалари, бошқа 

ташкилотлар раҳбарлари ва ходимлари иштирокида ҳудудни ижтимоий-иқтисодий 

ривожлантириш масалалари кўриб чиқилишини ва муҳокама қилинишини ташкил 

этиш; 

давлат ва хўжалик бошқаруви органларининг ҳудудий бўлинмалари, бошқа 

ташкилотлар раҳбарларига тезкорлик билан ҳал этишни талаб қиладиган ҳамда 

бошқарув аппаратига юкланган вазифалар ва функцияларни бажариш билан боғлиқ 

бўлган масалалар бўйича белгиланган тартибда топшириқлар бериш; 

норматив-ҳуқуқий ҳужжатларни ва бошқа ҳужжатларни, шунингдек ҳоким 

ва унинг ўринбосарларининг топшириқларини бажариш бўйича давлат ва хўжалик 

бошқаруви органлари ҳудудий бўлинмаларининг, бошқа ташкилотларнинг 

ишларини белгиланган тартибда ўрганиш ва текшириш. 

9. Бошқарув аппарати: 

ўзига юкланган вазифалар ва функцияларнинг сифатли ва ўз вақтида 

бажарилиши; 

Ўзбекистон Республикаси Президентининг ҳужжатлари ва топшириқларига, 

Ўзбекистон Республикаси Олий Мажлиси палаталари ва Ўзбекистон Республикаси 

Вазирлар Маҳкамасининг ҳужжатларига, шунингдек Ўзбекистон Республикаси 

Президенти Девони ва Ўзбекистон Республикаси Олий Мажлиси палаталари 

аппаратлари, Ўзбекистон Республикаси Вазирлар Маҳкамаси аппарати, халқ 

депутатлари вилоят Кенгаши ва вилоят ҳокимлиги топшириқларига мувофиқ 
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таклифлар ва ҳужжатлар лойиҳаларининг ҳар томонлама ва ўз вақтида 

тайѐрланиши; 

ижтимоий-иқтисодий ривожлантириш тенденцияларининг, иқтисодиѐт 

тармоқлари ва соҳаларида иқтисодий ислоҳотлар амалга оширилишининг тизимли 

мониторинги олиб борилиши, ҳокимнинг кўриб чиқиши ва қарор қабул қилишини 

талаб этувчи муаммоли масалалар сабабларининг ўз вақтида аниқланиши ва 

таклифлар тайѐрланиши; 

давлат органлари ва бошқа ташкилотлар томонидан шаҳар ҳокимлигига 

киритиладиган таклифлар ва ҳужжатларни сифатли ва ўз вақтида ишлаб 

чиқишнинг ташкил этилиши, уларнинг иқтисодий, молиявий ва ҳуқуқий 

экспертизадан ўтказилиши, шунингдек асосланган хулосалар тайѐрланиши; 

Халқ депутатлари вилоят Кенгашига ва вилоят ҳокимлигига кўриб чиқиш 

учун киритиладиган ҳужжатлар ва таклифлар лойиҳаларини ишлаб чиқиш ва 

экспертизадан ўтказишнинг сифати, шунингдек киритилган лойиҳалар ҳамда қабул 

қилинган қарорлар амалга оширилишининг ижтимоий-иқтисодий оқибатлари; 

Ўзбекистон Республикаси Вазирлар Маҳкамасининг «Ижро интизомини 

мустаҳкамлаш чора-тадбирлари тўғрисида» 1999 йил 12 январдаги                           

12-сон қарорига мувофиқ ижро интизоми таъминланиши; 

Ўзбекистон Республикаси қонунлари, Ўзбекистон Республикаси Олий 

Мажлиси палаталари қарорлари, Ўзбекистон Республикаси Президентининг 

фармонлари, қарорлари, фармойишлари ва топшириқлари, Ўзбекистон 

Республикаси Вазирлар Маҳкамасининг қарорлари ва фармойишлари, халқ 

депутатлари вилоят Кенгаши ва вилоят ҳокимлигининг қарорлари, шунингдек 

ҳокимлик раҳбарияти топшириқларининг давлат органлари ва бошқа ташкилотлар 

томонидан бажарилиши ҳолатининг ўз вақтида ўрганилиши учун жавоб беради. 

IV. Бошқарув аппаратининг тузилмаси 

10. Бошқарув аппаратининг тузилмаси ҳокимнинг ѐрдамчиси, ҳудудни 

комплекс ривожлантириш бўлими, ташкилий-назорат гуруҳи, сафарбарлик ишлари 

ва фавқулодда вазиятлар бўйича мутахассис, соҳалар бўйича бош ва етакчи 

мутахассислар, вояга етмаганлар ишлари бўйича комиссиянинг масъул котиби, 

юрист, бухгалтерия ва канцеляриядан иборат бўлади. 

Бошқарув аппаратининг тузилмаси ва ходимларининг чекланган сони 

Ўзбекистон Республикаси Президентининг «Ҳудудий давлат бошқаруви органлари 

тузилмасини такомиллаштириш тўғрисида» 2016 йил 24 февралдаги ПҚ-2497-

сон қарори талабларига мувофиқ белгиланади. 

11. Бошқарув аппаратининг ишлари ҳоким томонидан тасдиқланадиган 

Бошқарув аппарати тўғрисидаги низомга ва ходимларнинг функционал 

вазифаларига, ушбу низомга, Иш юритиш бўйича йўриқномага, шунингдек 

ҳудудни комплекс ривожлантириш бўлими, ташкилий-назорат гуруҳи тўғрисидаги 

низомларга мувофиқ ташкил этилади. 

12. Ҳокимнинг ѐрдамчиси, ҳудудни комплекс ривожлантириш бўлими, 

ташкилий-назорат гуруҳи, сафарбарлик ишлари ва фавқулодда вазиятлар бўйича 

мутахассис, вояга етмаганлар ишлари бўйича комиссиянинг масъул котиби, юрист, 

бухгалтерия ва канцелярия ўз фаолиятида ҳокимга бўйсунади. 

Соҳалар бўйича мутахассислар ўз фаолиятида ҳокимга ва ўзлари масъул 

бўлган соҳага кўра ҳокимнинг тегишли ўринбосарларига бўйсунади. 
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13. Ҳудудни комплекс ривожлантириш бўлими бошлиғи вилоят ҳокими 

билан келишган ҳолда ҳокимнинг фармойиши билан лавозимга тайинланади ва 

лавозимдан озод этилади. 

Ташкилий-назорат гуруҳи раҳбари қонун ҳужжатларида белгиланган 

тартибда ҳокимнинг фармойиш билан лавозимга тайинланади ва лавозимдан озод 

этилади. 

Ҳокимнинг ѐрдамчиси ва бошқарув аппаратининг бошқа ходимлари 

ҳокимнинг фармойиши билан лавозимга тайинланади ва лавозимдан озод этилади. 

14. Ҳудудни комплекс ривожлантириш бўлими тўғрисидаги низом  шаҳар 

ҳокими томонидан тасдиқланади. 

Ташкилий-назорат гуруҳи, бухгалтерия ва канцелярия тўғрисидаги 

низомлар, шунингдек улар ходимларининг, ҳоким ѐрдамчисининг, сафарбарлик 

тайѐргарлиги ва фавқулодда вазиятлар бўйича мутахассис, вояга етмаганлар 

ишлари бўйича комиссиянинг масъул котиби, тегишли соҳалар бўйича бош ва 

етакчи мутахассислар ва юристнинг функционал вазифалари ҳоким томонидан 

тасдиқланади. 

V. Бошқарув аппарати фаолиятини ташкил этиш 

15. Бошқарув аппарати ишлари Ўзбекистон Республикаси 

 Конституциясига, «Маҳаллий давлат ҳокимияти тўғрисида»ги Ўзбекистон 

Республикаси Қонунига, бошқа қонунларга, Ўзбекистон Республикаси Олий 

Мажлиси палаталарининг қарорларига, Ўзбекистон Республикаси Президентининг 

фармонлари, қарорлари, фармойишлари ва топшириқларига, Вазирлар Маҳкамаси 

ва унинг Раѐсатининг қарорларига, Ўзбекистон Республикасининг Бош вазири ва 

унинг ўринбосарларининг топшириқларига ҳамда халқ депутатлари Кенгаши ва 

вилоят ҳокими қарорларига, ҳокимнинг ва унинг ўринбосарларининг 

топшириқларига мувофиқ, шунингдек ҳокимлик, таркибий бўлинмалар, уларнинг 

раҳбарлари ва мутахассисларининг иш режалари асосида ташкил этилади. 

16. Ҳудудни комплекс ривожлантириш бўлими: 

шаҳарни иқтисодий ва ижтимоий ривожлантириш даражасини таҳлил 

қилиш асосида мавжуд номутаносибликлар ва захираларни аниқлайди, шу асосда 

уни комплекс ривожлантиришни таъминлашга, таркибий ўзгартиришларни 

чуқурлаштиришга ва иқтисодиѐтни диверсификациялашга йўналтирилган 

таклифларни ишлаб чиқади; 

тармоқ тузилмалари билан биргаликда шаҳарнинг саноат салоҳиятини 

жадал ривожлантириш, минерал хом ашѐ ресурслари ва қишлоқ хўжалиги 

хомашѐсини саноат йўли билан янада чуқур қайта ишлаш бўйича янги юқори 

технологияли ишлаб чиқаришларни ташкил этиш, юқори қўшилган қийматли 

рақобатбардошли маҳсулотлар ишлаб чиқаришни ташкил этиш ва шу асосда 

экспортга етказиб бериладиган маҳсулотлар ҳажми ва турларини кўпайтириш 

бўйича дастурий чора-тадбирларни ишлаб чиқади; 

ҳудудий инвестиция лойиҳаларини амалга ошириш, янги ишлаб 

чиқаришларни қуриш ва ўз вақтида ишга тушириш ва ишлаб турганларини 

модернизациялаш, республика иқтисодиѐтини ривожлантиришнинг тасдиқланган 

ўртача муддатли ва узоқ муддатли дастурларига киритилган йирик инвестиция 

лойиҳаларини амалга оширишга кўмаклашиш, пудрат ташкилотларининг моддий-

техника базасини мутаносиб ривожлантириш ва мустаҳкамлаш чора-тадбирларини 

амалга ошириш, минтақавий инвестиция лойиҳаларини амалга оширишга хорижий 
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инвесторларни жалб этиш бўйича фаол иш олиб бориш бўйича мониторинг 

тайѐрланиши ва олиб борилишини таъминлайди; 

муҳандислик, йўл-транспорт ва телекоммуникация инфратузилмасини 

жадал ривожлантириш, транспорт хизмати кўрсатишни янада яхшилаш, 

кўрсатилаѐтган уй-жой-коммунал хизматлар даражаси ва сифатини тубдан 

ошириш, аҳолини сифатли ичимлик сув ва санитария жиҳатидан тозалаш тизими 

билан таъминлаш, шаҳарни ободонлаштириш бўйича дастурий чора-тадбирларни 

ишлаб чиқади; 

демографик жараѐнларни ва шаҳар аҳолисининг жинс-ѐш таркибини, аҳоли 

бандлиги даражаси ва тузилмасини тизимли таҳлил қилишни, шу асосда ишлаб 

чиқариш кучларини мақбул жойлаштириш ва янги иш ўринлари ташкил этиш 

ҳисобига банд бўлмаган аҳолини, айниқса ѐшларни ишга жойлаштиришни 

таъминлашга доир таклифлар тайѐрлаш, аҳоли турмуш даражасини ва 

шароитларини янада ошириш, ижтимоий инфратузилмани ривожлантириш, уй-жой 

шароитларини яхшилаш, аҳолига тиббий, таълим ва ижтимоий-маданий хизмат 

кўрсатишни янада такомиллаштириш бўйича таклифлар тайѐрлашни таъминлайди; 

халқ депутатлари шаҳар Кенгаши ва ҳокимнинг ҳужжатлари ва қарорлари 

лойиҳаларини ишлаб чиқиш ва сифатли тайѐрлаш бўйича ҳокимнинг 

ўринбосарлари билан мустаҳкам ўзаро ҳамкорлик қилади; 

ҳокимликнинг иш режаси бажарилиши мониторинги олиб борилишини 

ташкил этади ва вилоят ҳокимлиги аппарати билан ўзаро ҳамкорлик қилади; 

экспертиза натижалари бўйича ҳужжатлар лойиҳалари тўғрисида ҳокимга 

ахборот беради, ҳоким томонидан имзоланган ҳужжатларга виза қўяди ҳамда 

уларнинг чиқарилишини ташкил этади; 

ҳоким томонидан ўтказиладиган йиғилишлар, шу жумладан ҳар ҳафталик 

аппарат йиғилишлари ва турли комиссиялар йиғилишлари кун тартиби 

лойиҳаларини шакллантиради, ҳоким томонидан тасдиқлатади ва тегишли 

ҳужжатлар тайѐрланишини таъминлайди; 

ҳоким томонидан ўтказиладиган мажлисларни ташкил этади, 

топшириқларни умумлаштиради, уларнинг бажарилишини назорат қилади, 

ҳокимни уларнинг бажарилиши ва натижалари тўғрисида белгиланган муддатларда 

хабардор қилади; 

шаҳарда иқтисодий ислоҳотларнинг ҳолати ва натижадорлиги тўғрисидаги 

маълумотлар базаси шакллантирилиши, шунингдек муаммоли масалаларни ҳал 

этиш юзасидан амалий чора-тадбирлар кўрилиши, тармоқларни 

ривожлантиришнинг истиқболли вазифалари амалга оширилиши мониторинги 

олиб борилишини таъминлайди; 

бошқарув аппаратининг таркибий бўлинмалари билан биргаликда 

ҳокимнинг кўриб чиқиши учун ахборот-маълумотнома ва бошқа материалларни, 

шунингдек ҳокимнинг маърузалари ва нутқларини тайѐрлайди; 

Ҳудудни комплекс ривожлантириш бўлими тўғрисидаги низомга ва 

ҳокимнинг қарорларига мувофиқ бошқа ваколатларни амалга оширади. 

17. Ташкилий-назорат гуруҳи: 

ижро интизомини мустаҳкамлаш чора-тадбирларини амалга оширади ҳамда 

давлат органлари ва бошқа ташкилотлар томонидан Ўзбекистон Республикаси 

қонунлари, Ўзбекистон Республикаси Олий Мажлиси палаталарининг қарорлари, 

Ўзбекистон Республикаси Президентининг фармонлари, қарорлари, фармойишлари 



ва топшириқлари, Вазирлар Маҳкамасининг қарорлари, халқ депутатлари Кенгаши 

ва вилоят ҳокими, шунингдек халқ депутатлари шаҳар Кенгаши ва ҳокимнинг 

ҳужжатлари ва қарорлари бажарилишини назорат қилади; 

белгиланган тартибда ҳокимлик иш режаси лойиҳасини шакллантиради, 

унинг бажарилиши юзасидан назоратни ташкил этади; 

бошқарув аппарати раҳбарлари ва мутахассисларини қайта тайѐрлаш, 

уларнинг малакасини ошириш, уларни рағбатлантириш ва уларга нисбатан 

интизомий жазо чораларини қўллаш тўғрисидаги таклифларни ҳокимнинг кўриб 

чиқиши учун белгиланган тартибда киритади; 

тасдиқланган лавозимлар номенклатурасига мувофиқ кадрларни танлаш, 

жой-жойига қўйиш, мутахассисларни лавозимга тайинлаш ва лавозимдан озод 

қилиш чора-тадбирлари комплексини амалга оширади, кўриб чиқилаѐтган 

номзодлар бўйича материалларни ҳар томонлама ўрганишни ва ишончли 

материаллар тайѐрлашни таъминлайди; 

келгусида давлат ва хўжалик бошқаруви органлари ҳудудий бўлинмалари, 

маҳаллий давлат ҳокимияти органларининг раҳбарлик лавозимларига кўтариш 

учун бошқарув кадрлари захирасини шакллантириш ишларини ташкил этади; 

давлат ва хўжалик бошқаруви органлари ҳудудий бўлинмаларининг, 

маҳаллий давлат ҳокимияти органларининг бошқарув кадрлари фаолиятининг 

тизимли мониторингини олиб боради; 

бошқарув кадрларини ҳисобга олиш, уларнинг шахсий ҳужжатлар йиғма 

жилдларини шакллантириш ва юритиш ишларини ташкил қилади; 

захирага киритилган бошқарув кадрларининг касбий билимларини доимий 

такомиллаштириш, малакасини ошириш ва уларни қайта тайѐрлаш ишларини 

ташкил қилади; 

ҳокимларнинг мутасаддилик қиладиган ўринбосарлари билан биргаликда 

ҳокимлик аппарати кадрларини тайинлаш ва лавозимидан озод қилиш бўйича 

таклифлар тайѐрлайди; 

давлат ва хўжалик бошқаруви органлари ҳудудий бўлинмаларининг, 

маҳаллий давлат ҳокимияти органларининг бошқарув кадрлари ва уларнинг 

захираси тўғрисидаги маълумотлар базасини шакллантиришни ва доимий янгилаб 

боришни таъминлайди; 

ташкилий-кадрлар масалалари бўйича ҳокимнинг қарорлари ва бошқа 

ҳуқуқий ҳужжатлар лойиҳаларини тайѐрлайди, ҳоким раҳбарлигида ўтказиладиган 

йиғилишлар, мажлислар, учрашувлар ва бошқа тадбирларни ташкил этиш чора-

тадбирларини кўради; 

Ўзбекистон Республикаси Президенти, Қонунчилик палатаси ва халқ 

депутатлари маҳаллий Кенгашлари депутатлари сайловларини, Ўзбекистон 

Республикаси референдумларини ташкил этиш ва ўтказиш бўйича тегишли сайлов 

комиссияларига ѐрдам кўрсатади; 

халқ депутатлари Кенгашининг, унинг комиссияларининг ва бошқа ишчи 

органларнинг фаолиятини ташкилий-техник жиҳатдан таъминлайди, депутатларга 

уларнинг ўз ваколатларини амалга оширишида кўмаклашади; 

фуқароларнинг маҳалла йиғинлари раислари (оқсоқоллари) сайловларини 

ташкил этишда ва ўтказишда ҳудудий давлат органларига кўмаклашади; 

Ташкилий-назорат гуруҳи тўғрисидаги низомга ва ҳокимнинг қарорларига 

мувофиқ бошқа ваколатларни амалга оширади. 



18. Вояга етмаганлар ишлари бўйича комиссия масъул котибининг 

фаолияти Ўзбекистон Республикаси Вазирлар Маҳкамасининг 2011 йил  

17 январдаги 13-сон қарори билан тасдиқланган Вояга етмаганлар ишлари бўйича 

комиссиялар тўғрисидаги низом талабларига мувофиқ ташкил этилади. 

19. Юристнинг фаолияти Ўзбекистон Республикаси Вазирлар 

Маҳкамасининг 2007 йил 24 августдаги 182-сон қарори билан тасдиқланган Давлат 

бошқаруви органларининг ва маҳаллий давлат ҳокимияти органларининг юридик 

хизмати тўғрисидаги низом талабларига мувофиқ ташкил этилади. 

20. Ҳокимнинг ѐрдамчиси: 

Ўзбекистон Республикаси Президенти ва унинг Девони, Ўзбекистон 

Республикаси Олий Мажлиси палаталари, Ўзбекистон Республикаси Вазирлар 

Маҳкамаси, вилоят ҳокимлигининг бевосита ҳокимга йўлланган ѐзма 

топшириқлари тўғрисида ўз вақтида ахборот берилиши юзасидан тизимли 

назоратни таъминлайди ва ҳокимнинг резолюциясига мувофиқ унинг ижросини 

ташкил этади; 

Ўзбекистон Республикаси Президенти ва унинг Девони, Ўзбекистон 

Республикаси Олий Мажлиси палаталари, Ўзбекистон Республикаси Вазирлар 

Маҳкамаси, шунингдек халқ депутатлари Кенгаши ва вилоят ҳокимлигининг 

топшириқлари бажарилишини назорат қилиш ва таҳлил этишни таъминлайди, 

уларнинг бажарилиши ва натижалари тўғрисида ҳокимга ахборот беради; 

ҳокимнинг жорий иш режаларини шакллантиришда иштирок этади ва 

уларнинг ижросини ташкил этади; 

ҳокимнинг номига тушган хат-хабарларни таҳлил қилади, пухта 

экспертизадан ўтказади, зарурият бўлганда, бошқарув аппаратининг таркибий 

бўлинмалари билан биргаликда тегишли топшириқларни (фишкаларни) 

тайѐрлайди, материаллар ҳақида ҳокимга ахборот беради ва имзоланган 

топшириқларнинг белгиланган тартибда ижрочиларга юборилишини ташкил этади; 

жисмоний шахслар ва юридик шахслар вакилларининг ҳоким томонидан 

қабул қилинишини ташкил этади ҳамда жисмоний ва юридик шахсларнинг оғзаки, 

ѐзма ва электрон мурожаатларини кўриб чиқиш натижалари бўйича қабул 

қилинган топшириқлар бажарилиши юзасидан назоратни таъминлайди; 

ҳоким томонидан юкланган ва ҳоким ѐрдамчисининг функционал 

вазифаларида назарда тутилган бошқа функцияларни белгиланган тартибда амалга 

оширади. 

21. Бошқарув аппарати таркибий бўлинмаси (гуруҳ ва бошқалар) раҳбари: 

таркибий бўлинмага бевосита раҳбарликни амалга оширади, ўз 

мутахассисларининг ишларини ташкил қилади ҳамда бўлинмага юкланган 

вазифалар ва функцияларнинг бажарилиши юзасидан шахсан жавоб беради; 

киритилган таклифлар ва ҳужжатлар лойиҳаларини кўриб чиқишда давлат 

принципларига қатъий риоя қилинишини таъминлайди, уларнинг эксперт 

жиҳатидан ишлаб чиқилишини ташкил қилади ва тайѐрланган ҳужжатлар 

лойиҳаларига виза қўяди. Тегишли ҳужжатлар қабул қилингандан кейин уларнинг 

бажарилиши юзасидан тизимли назоратни таъминлайди; 

тасдиқланган тузилмага ва штатлар рўйхатига мувофиқ лавозимга тавсия 

этилаѐтган номзодлар бўйича таклифларни пухта ишлаб чиқади ва киритади, 

мутахассисларнинг касбий даражасини ва иш малакасини ошириш, уларни 
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рағбатлантириш ва уларга нисбатан жазо чоралари кўриш тадбирларини амалга 

оширади; 

мутахассислар ўртасида вазифаларнинг тақсимотини, шунингдек 

бўлинманинг ярим йиллик учун иш режасини ишлаб чиқади ва тасдиқлаш учун 

киритади, мутахассисларнинг иш режаларини тасдиқлайди; 

ҳоким ѐки унинг ўринбосари ўтказадиган йиғилишларда, шу жумладан ҳар 

ҳафталик аппарат йиғилишларида ва комиссиялар мажлисларида, шунингдек 

таркибий бўлинма иш соҳасига кирувчи масалалар бўйича ўтказиладиган бошқа 

йиғилишларда қатнашади; 

белгиланган тартибда иш юритишни таъминлайди, чиқувчи хат-хабарларни 

имзолайди. 

22. Соҳалар бўйича бош мутахассис (етакчи мутахассис, I-тоифали 

мутахассис): 

функционал вазифалари соҳасига кирадиган масалалар бўйича ишларни 

ташкил этади ва ўзига юкланган вазифалар ва функциялар бажарилиши учун 

шахсан жавоб беради; 

ўзи масъул бўлган соҳага кирадиган масалалар бўйича халқ депутатлари 

шаҳар Кенгаши ва ҳокимнинг ҳокимликка киритилган таклифлари ҳамда 

ҳужжатлари ва қарорлари лойиҳаларини кўриб чиқишда давлат тамойилларига 

қатъий риоя қилинишини таъминлайди, уларнинг эксперт жиҳатидан пухта ишлаб 

чиқилишини ташкил этади ва тайѐрланган ҳужжатлар лойиҳаларига виза қўяди. 

Тегишли ҳужжатлар ва қарорлар қабул қилингандан кейин уларнинг амалга 

оширилиши юзасидан тизимли назоратни таъминлайди; 

тизимли мониторинг ташкил этилишини ва тегишли тармоқлар ҳамда 

соҳаларда иқтисодий ислоҳотларнинг ҳолати ва натижадорлиги тўғрисидаги 

маълумотлар банки шакллантирилишини, шунингдек муаммоли масалаларни ҳал 

этиш бўйича амалий чора-тадбирлар ишлаб чиқилишини ва бажарилишини, 

шаҳарни ривожлантиришнинг истиқболли вазифалари амалга оширилишини 

таъминлайди; 

материалларни тайѐрлашда ва ҳоким ѐки унинг ўринбосари томонидан 

ўтказиладиган мажлисларда, шу жумладан ҳар ҳафталик аппарат йиғилишларида 

ва ҳар хил комиссиялар йиғилишларида қабул қилинадиган қарорларни 

расмийлаштиришда иштирок этади; 

ҳоким ѐки унинг ўринбосари томонидан ўтказиладиган мажлисларда, шу 

жумладан ҳар ҳафталик аппарат йиғилишларида ва турли комиссиялар 

йиғилишларида, шунингдек ўзи масъул бўлган соҳага кирувчи масалалар бўйича 

ўтказиладиган бошқа йиғилишларда иштирок этади; 

функционал вазифаларга мувофиқ таклифлар ва ҳужжатлар лойиҳаларининг 

сифатли ишлаб чиқилиши, ишончлилиги ва ўз вақтида тайѐрланиши ҳамда 

топшириқлар ва қабул қилинган ҳужжатларнинг бажарилиши юзасидан 

назоратнинг таъминланиши учун шахсан жавоб беради; 

давлат органлари ва бошқа ташкилотлар томонидан тақдим этилган 

таклифлар ва ҳужжатлар лойиҳаларини ҳар томонлама таҳлил қилади, улар бўйича 

таҳлилий материаллар ва эксперт таклифларни тайѐрлайди, шунингдек уларнинг 

қонун ҳужжатларида белгиланган тартибда зарур тарзда келишилишини 

таъминлайди; 



материаллар ва ҳужжатларнинг лойиҳалари тўғрисида ҳоким ўринбосарига 

ахборот беради; 

қабул қилинган ҳужжатлар бўйича назорат режасини ѐки ташкилий чора-

тадбирларни ишлаб чиқади ва тасдиқлаш учун белгиланган тартибда киритади, 

давлат органлари ва бошқа ташкилотлар томонидан иқтисодиѐтнинг тегишли 

тармоқлари ва соҳалари бўйича Ўзбекистон Республикаси қонунлари, Ўзбекистон 

Республикаси Олий Мажлиси палаталарининг қарорлари, Ўзбекистон 

Республикаси Президентининг фармонлари, қарорлари, фармойишлари ва 

топшириқлари, Вазирлар Маҳкамасининг қарорлари, Ўзбекистон 

Республикасининг Бош вазири ва унинг ўринбосарларининг топшириқлари, халқ 

депутатлари Кенгаши ва вилоят ҳокими қарорлари, халқ депутатлари шаҳар 

Кенгаши ва ҳокимнинг ҳужжатлари бажарилишини тизимли назорат қилади; 

тегишли функционал масалалар ва ҳужжатлар бўйича тизимлаштирилган 

маълумотлар базаси шакллантирилиши ва юритилишини, унинг мунтазам равишда 

янгиланишини ташкил этади; 

бошқарув аппаратида амал қилувчи Йўриқномага мувофиқ иш 

юритилишини таъминлайди; 

ўзига юкланган вазифаларга мувофиқ бошқа функцияларни амалга 

оширади. 

23. Бошқарув аппаратининг бошқа таркибий бўлинмалари раҳбарлари ва 

мутахассисларининг вазифалари ва функциялари тегишли таркибий бўлинмалар 

тўғрисидаги низомларда ҳамда ҳоким томонидан тасдиқланадиган функционал 

вазифаларни тақсимлашда белгиланади. 

25. Бошқарув аппаратини сақлаш ва моддий-техника жиҳатидан таъминлаш 

белгиланган тартибда амалга оширилади. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



шаҳар ҳокимининг 

2016 йил 04 майдаги  

Қ-26/05-сонли қарорига  

2-илова 

 

Шаҳар ҳокими ва унинг ўринбосарлари, гуруҳ раҳбари ва  

мутахассислари ўртасидаги вазифалар 

ТАҚСИМОТИ 

 

I. Шаҳар ҳокими:    

Шаҳарда олий мансабдор шахс бўлиб, айни бир вақтда қонунда белгиланган 

тартиб асосида ҳудудда вакиллик ва ижроия ҳокимиятини бошқаради. 

Шаҳарни иқтисодий-ижтимоий, маданий-маърифий ривожлантириш 

масалаларини мувофиқлаштиради ва унинг бозор тамойилларига асосланган 

замонавий йўналишларини ҳаѐтга кенг жорий этиш ҳамда ислоҳотларни 

чуқурлаштиришга раҳбарлик қилади. Халқ фаровонлигини оширишнинг зарур 

чора-тадбирларини белгилайди. Ўзбекистон Республикаси Қонунлари, Олий 

Мажлис қарорлари, Республика Президенти фармонлари, фармойишлари, Вазирлар 

Маҳкамаси ва вилоят ҳокимининг қарор, фармойишларининг ижросини ташкил 

этади.  

Қонунийлик хуқуқ-тартибот, фуқаролар хавфсизлигини таъминлаш, 

уларнинг ҳуқуқларини ҳимоя қилиш ва саломатлигини муҳофаза этиш билан 

боғлиқ чора-тадбирларни кўради, табиий офатлар, эпидемиялар, шунингдек бошқа 

фавқулодда вазиятларда тегишли ишларни ташкил этади. 

Республика, вилоят ва хорижда шаҳарнинг расмий вакили сифатида иш 

кўради. Кадрларни танлаш, тарбиялаш ва жой-жойига қуйиш ишига раҳбарликни 

амалга оширади. Танланган кадрлар масаласи бўйича охирги қарорни қабул 

қилади. «Кадрлар тайѐрлаш миллий дастури»ни амалга оширади. 

Фуқароларни қабул қилишни ташкил этади, уларнинг шикоятлари, аризалари 

ва таклифларини кўриб чиқади.  

Ижроия ҳокимияти органларининг тузилмасини ва штатларини қонунга 

асосан белгилайди ва ўзгартиради. Вилоят ҳокимлиги девони билан келишилган 

ҳолда шаҳар ҳокимининг барча ўринбосарлари ва Ташкилий-назорат гуруҳи 

раҳбарини тайинлайди ҳамда уларни халқ депутатлари Навоий шаҳар Кенгаши 

сессиялари тасдиғига тақдим этади. 

Ислоҳотларни чуқурлаштириш йўлида маҳаллий давлат ҳокимияти 

органлари фаолияти самарадорлигини янада оширишни таъминлайди. 

Ўзбекистон Республикасининг Конституцияси, «Маҳаллий давлат ҳокимияти 

тўғрисида»ги Қонуни ва бошқа қонунларга амал қилган ҳолда ўз ваколатларини 

амалга оширади. 

Қўйидаги Кенгаш ва комиссиялар ишига раҳбарлик қилади:   
-Фуқаролар хавфсизлигини таъминлаш, экстремистик ва террористик        

ғоялар ҳаракатларини олдини олиш бўйича шаҳар комиссияси;   

-Наркотик моддаларни назорат қилиш комиссияси; 

- Кичик ва ўрта бизнес субъектлари фаолиятини мувофиқлаштирувчи 

Кенгаши;  

- Назорат органлари фаолиятини мувофиқлаштирувчи шаҳар комиссияси;  



- Фавқулотда вазиятлар комиссияси; 

- Меъморчилик уй-жой қонунчилигига риоя қилиш комиссияси;  

- «Маънавият ва маърифат» шаҳар Кенгаши;  

- Вояга етмаганлар ишлари бўйича комиссияси; 

- Шаҳар “Камолот” ЁИҲ Васийлик Кенгаши раиси; 

-Фуқароларнинг ўзини ўзи бошқариш органлари фаолиятини 

мувофиқлаштириш бўйича шаҳар Кенгаши раиси; 

-Одам савдосига қарши курашиш бўйича шаҳар идоралараро комиссияси;  

- Эпидемияга қарши кураш фавқулодда комиссияси;  

- ОИВ/ОИТС инфекциясига қарши кураш тадбирларини мувофиқлаштириш 

шаҳар комиссияси;  

- Шаҳар  "Пул-кредит сиѐсати”  комиссияси; 

Гуруҳ, бўлим ва мутахассислар: 

- Шаҳар ҳокимлиги Ташкилий-назорат гуруҳи;  

- Ҳудудни комплекс ривожлантириш бўлими 

- Шаҳар ҳокимлиги девонхонаси; 

- Ҳарбий сафарбарлик ва фавқулотда вазиятлар масалалари бўйича 

мутахассиси;  

- Вояга етмаганлар ишлари бўйича шаҳар комиссияси маъсул котиби;  

- Шаҳар ҳокимлиги ҳуқуқшуноси;  

- Шаҳар ҳокимлиги ҳисобхонаси;  

- Шаҳар ички ишлар бўлими;  

- Шаҳар фавқулотда вазиятлар бўлими;  

 - Шаҳар мудофаа ишлари бўлими; 

Шаҳар ҳокими ѐрдамчиси:  

-Шаҳар ҳокими томонидан тайинланади ва озод этилади; 

-Ўзбекистон Республикаси Президенти ва унинг Девони, Ўзбекистон 

Республикаси Олий Мажлиси палаталари, Ўзбекистон Республикаси Вазирлар 

Маҳкамаси, вилоят ҳокимлигининг бевосита ҳокимга йўлланган ѐзма 

топшириқлари тўғрисида ўз вақтида ахборот берилиши юзасидан тизимли 

назоратни таъминлайди ва ҳокимнинг резолюциясига мувофиқ унинг ижросини 

ташкил этади; 

-Ўзбекистон Республикаси Президенти ва унинг Девони, Ўзбекистон 

Республикаси Олий Мажлиси палаталари, Ўзбекистон Республикаси Вазирлар 

Маҳкамаси, шунингдек халқ депутатлари Кенгаши ва вилоят ҳокимлигининг 

топшириқлари бажарилишини назорат қилиш ва таҳлил этишни таъминлайди, 

уларнинг бажарилиши ва натижалари тўғрисида ҳокимга ахборот беради; 

-ҳокимнинг жорий иш режаларини шакллантиришда иштирок этади ва 

уларнинг ижросини ташкил этади; 

-ҳокимнинг номига тушган хат-хабарларни таҳлил қилади, пухта 

экспертизадан ўтказади, зарурият бўлганда, бошқарув аппаратининг таркибий 

бўлинмалари билан биргаликда тегишли топшириқларни (фишкаларни) 

тайѐрлайди, материаллар ҳақида ҳокимга ахборот беради ва имзоланган 

топшириқларнинг белгиланган тартибда ижрочиларга юборилишини ташкил этади; 

-жисмоний шахслар ва юридик шахслар вакилларининг ҳоким томонидан 

қабул қилинишини ташкил этади ҳамда жисмоний ва юридик шахсларнинг оғзаки, 



ѐзма ва электрон мурожаатларини кўриб чиқиш натижалари бўйича қабул 

қилинган топшириқлар бажарилиши юзасидан назоратни таъминлайди; 

-ҳоким томонидан юкланган ва ҳоким ѐрдамчисининг функционал 

вазифаларида назарда тутилган бошқа функцияларни белгиланган тартибда амалга 

оширади. 

-ҳокимнинг кунлик иш тартибини ташкиллаштиради; 

-ҳоким топшириқларини тезкор ва сифатли бажаради, уларни ҳисобга олади 

ва назорат қилади, уларнинг бажарилиши тўғрисида ҳокимга ахборот беради; 

-ҳоким томонидан ўтказилаѐтган мажлисларни ташкил этишда қатнашади; 

-Республика, вилоят ва шаҳар газеталари ҳамда журналлари саҳифаларида 

чоп этилган шаҳар ҳаѐтига оид (нашрлар) мақолалар ҳақида ҳокимга ахборот 

беради, ҳоким номига келаѐтган ҳужжатлар (корреспонденция) билан ишлайди, 

уларни ҳоким билан бирга кўриб чиқилиш тизимини шакллантиради; 

-ташкилий-назорат гуруҳи мутахассислари билан ҳамкорликда «Ҳоким 

соати» ва аппарат йиғилишлари баѐнларини  олиб  боради,  бажарилиши  ва тўғри  

расмийлаштирилишини таъминлайди; 

-шаҳар хуқуқ-тартибот органларидан тушаѐтган тезкор ахборотномалар 

йиғма тўпламини тузади, лозим бўлган ҳолларда уларни тегишли лавозимдаги 

шахсларга билдиради; 

-тўғридан-тўғри шаҳар ҳокими назорат қиладиган комиссия ишларини 

жонлантиради ва уларнинг йиғилишларини ўтказилишини ташкил этади; 

-ушбу лавозим қўлланмасида (йўриқномасида) кўрсатиб ўтилган 

хуқуқлардан фойдаланмаганлик мажбуриятларни бажармаганлик ўзига юклатилган 

топшириқлар ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги қонунчиликка асосан 

интизомий тартибда жавобгар ҳисобланади. 

II. Шаҳар ҳокимининг саноатни ривожлантириш, капитал қурилиш, 

коммуникациялар ва коммунал хўжалик масалалари бўйича биринчи 

ўринбосари: 

Шаҳарда саноатни ривожлантириш, капитал қурилиш, коммуникациялар, 

коммунал хўжалик, ободонлаштириш, транспорт, сув хўжалиги, автойўллар билан 

боғлиқ корхона ва ташкилотларга, мазкур масалалар билан боғлиқ шаҳар 

ҳокимлиги мажмуига раҳбарлик қилади. Соҳага даҳлдор бўлган Ўзбекистон 

Республикаси Президенти Фармонлари, ҳукумат ва мазкур соҳага оид бошқа 

юқори органлар қарорларининг бажарилиши учун шахсан жавоб беради.  

Саноатни ривожлантириш, капитал қурилиш, коммуникациялар, коммунал 

хўжалик масалалари самарадорлигини ошириш бўйича ҳудудий дастурни 

тасдиқлайди. 

 Саноат ишлаб чиқариш соҳасида ислоҳотларни чуқурлаштириш бўйича 

чора-тадбирларни амалга оширади. Ташқи иқтисодий алоқалар борасидаги 

фаолиятини кенгайтиришга, инвестициялар, жумладан хорижий инвестицияларни 

жалб этишга имконият яратади. 

 

Энергетика, нефть, газ корхоналари ва бошқа бириктирилган ташкилотларда 

иқтисодий ислоҳотларни изчиллик билан амалга оширишни таъминлайди. 

Капитал қурилиш ва коммунал соҳасида иқтисодий ислоҳотларни 

чуқурлаштириш, қурилиш субъектлари ўртасида бозор муносабатларини жорий 



этиш, пудрат, лойиҳа ишлари ва қурилиш материаллари бозорини шакллантириш 

бўйича чора-тадбирларни амалга оширади. 

Ҳудудда ер ва шаҳарсозлик давлат кадастрларини шакллантириш ва юритиш 

бўйича ташкилий-ҳуқуқий чора-тадбирларни амалга оширади. 

Автомобиль йўлларини ривожлантириш, автомобиль йўлларидан 

фойдаланиш ва таъмирлаш, аҳолига транспорт ва алоқа хизмати кўрсатишни 

яхшилаш, соҳага бозор муносабатларини жорий қилиш масалаларини 

мувофиқлаштиради, йўл ҳаракати хавфсизлигини ташкил этишни таъминлайди. 

Транспорт, алоқа, ахборот коммуникация технологиялари соҳасида давлат 

хизматларини кўрсатиш чора-тадбирларини амалга оширади, транспорт ва 

коммуникация комплексларида инфратузилмани шакллантиради, ижро этувчи 

ҳокимият тузилмаларига замонавий ахборот-коммуникация технологиялари 

тизимларини жорий этишга кўмак беради. 

Йўллар таъминотига, транспорт иншоатларини ривожлантириш ва шаҳар 

аҳолисини ичимлик суви ҳамда табиий газ билан таъминлаш, шунингдек аҳоли 

пунктларини ободонлаштиришни таъминлаш бўйича дастурни бажарилишига 

йўналтирилган чора-тадбирларни амалга оширади. Шаҳар марказларини иссиқлик 

билан таъминлаш, ободонлаштириш, уй-жойларни сақлаш ва таъмирлаш, 

коммунал хизмат кўрсатиш, корхона, ташкилотларни қишги-кузги ва ѐзги 

мавсумга тайѐрлаш ишларини назорат қилади ҳамда бошқаради. 

Талофатлардан қутқариш ва бошқа кечиктириб бўлмайдиган ишларни амалга 

оширишга раҳбарлик қилади. Техник бошқариш тизимлари, хабардор қилиш ва 

алоқа бошқарув нуқталарини ташкил этиш ҳамда доимий тайѐр ҳолатда бўлишини 

таъминлашда иштирок этади. 

Капитал қурилишда иқтисодий ислоҳотларни амалга ошириш, 

лойиҳалашнинг замонавий услубларини жорий этиш, пудрат ишлари бозорини 

шакллантириш, пудратчи ташкилотлар ва қурилиш индустрияси корхоналарининг 

ишлаб чиқариш ҳамда иқтисодий салоҳиятини ривожлантириш масалалари билан 

шуғулланади, давлат аҳамиятига эга бўлган қурилишларнинг боришини назорат 

қилади. 

Ягона давлат инвестиция сиѐсатини амалга ошириш юзасидан чора-

тадбирлар ишлаб чиқилишини таъминлайди ҳамда инвестиция дастурларига 

мувофиқ равишда қурилишлар манзилли рўйхатини шакллантиради ва 

тасдиқлайди, бюджет маблағлари ҳисобига барпо этилган объектларнинг ўз 

вақтида ишга туширилиши юзасидан назоратни амалга оширади. 

Коммунал соҳани ислоҳ қилиш, бошқарув тизимини такомиллаштириш ва 

энергияни тежайдиган технологияларни жорий этиш, иссиқлик таъминоти 

тизимларини модернизация қилиш ишларига раҳбарлик қилади. 

Иккиламчи қора ва рангли металларни тўплаш ҳамда топшириш ишларини 

ташкил  қилади. 

Ресурсларни тежовчи технологиялар ва механизмлар жорий этилишини, 

ѐқилғи-энергетика ресурслари тежалишини таъминловчи дастурларни амалга 

ошириш бўйича чора-тадбирларни белгилайди. 

Умумиқтисодиѐт муаммоларни ҳал этишда, маҳсулот хом ашѐ ресурсларидан 

фойдаланиш, уларни тақсимлашда корхоналарни, бошқа мулк шаклига ўтказишда 

ва соҳасига таъалуқли масалаларда шаҳар ҳокимининг мазкур йўналишлари бўйича 

ўринбосарлари билан ҳамкорликда ишлайди. 



Болалар спортини ривожлантириш масалаларида спорт иншоотларини қуриш 

ва  ободонлаштириш ишлари билан шуғулланади. 

Ваколати доирасидаги соҳаларга оид масалалар бўйича вилоят ҳокимлиги, 

вилоят ташкилот, корхона, муассаса ва бошқалар билан биргаликда иш олиб 

боради. 

Шаҳар ҳудудида сув қувурларини қурилишини ривожлантириш дастурини, 

ҳамда уларни жойлаштириш схемасини ишлаб чиқади. Идоравий бўлинмаларнинг 

иқтисодий барқарорлиги, уларнинг бозор талабларига жавоб берадиган янгича 

бошқарув усулларига ўтказишга эътибор беради. Уй-жой, шу жумладан якка 

тартибда уй-жой қуриш, мактаб, касалхона ва бошқа ижтимоий маиший 

объектларни ўз вақтида фойдаланишга топшириш масалаларини назорат қилади. 

Таълим, соғлиқни сақлаш ва бошқа тармоқлардаги объектларнинг аҳволини таҳлил 

қилади, таклифлар киритади. 

Аҳолининг кундалик ҳаѐти билан боғлик бўлган алоқа, почта хизмати, 

транспорт корхоналарининг аниқ ва бир  маромда ишлашини ташкил қилади. 

Майдонларни кўкаламзорлаштириш, меъморий ансамблларнинг яхлитлигига 

эътибор берган ҳолда меъморчилик ва шаҳарсозлик бошқармаси ишини ташкил 

этади ва йўналтириб боради. Кўзда  тутилмаган объектларнинг  қурилишига йўл  

қўймаслик чораларини белгилайди. 

Худди шунингдек, шаҳардаги коммунал фойдаланиш ташкилотлари ва 

корхоналарига раҳбарлик ҳилади. Коммунал корхоналарда иқтисодий 

ислоҳотларни чуқурлаштириш, хўжалик юритиш шаклларини такомиллаштириш, 

соҳага илғор технологияларни жорий қилиш, замонавий ахборот коммуникация 

технологияларини ривожлантириш, хизмат кўрсатиш даражасини ошириш ва 

тадбиркорликни ривожлантириш масалалари билан шуғулланади. 

Бириктирилган соҳаларда ижро интизомини мустаҳкамлаш ва улардаги 

аҳволни танқидий таҳлил қилиш, кадрларни танлаш, тарбиялаш ва ўқитиш 

масалалари билан доимий шуғулланади ҳамда уларни лавозимларга тайинлаш, 

кадрлар заҳирасини яратиш бўйича шаҳар ҳокимига таклифлар беради. 

Шаҳар ҳудудидаги ер ости бойликлари, табиий ресурсларидан фойдаланиш 

масалаларини назорат қилади ва ушбу масалаларни ҳал этищда ер тузиш 

хизматлари билан ҳамкорлик қилади. 

Шаҳар ҳокимининг биринчи ўринбосарига бириктирилган корхоналар 

фаолияти билан боғлиқ бўлган ва соҳасига тааллуқли бошқа қарорларнинг 

бажарилишини ҳамда уларни назоратини ташкил қилади. 

Ҳарбий сафарбарлик ва фавқулодда вазиятлар масалалари бўйича ташкил 

этилган Кенгаш ва комиссияларининг фаолиятини ташкилий жиҳатдан 

таъминлайди, уларнинг мажлисларига ҳужжатлар тайѐрлайди ва комиссия 

томонидан қабул қилинган қарорлар ижросини назорат қилади. 

Мулкчилик шаклидан қатъий назар ўз соҳасига тегишли барча ташкилотлар 

фаолиятини мувофиқлаштиради ва раҳбарлик қилади. 

Қурилиши тугалланган бино ва иншоотларни қабул қилиш давлат 

комиссиясига-шаҳар ҳокимлиги “Ягона дарча” маркази директори, ер 

участкаларини бериш (реализация қилиш) масалаларини кўриб чиқувчи шаҳар 

комиссиясига – шаҳар Архитектура ва қурилиш бошқармаси бошлиғи, шаҳар 

ҳокимлиги ҳузурида йўл ҳаракати хавфсизлигини таъминлаш комиссиясига – 

шаҳар ИИБ ЙҲХБ бошлиғи,  шаҳар ҳокимлиги йўловчилар ташишни ташкил этиш 



комиссиясига – шаҳар Юк ва йўловчи ташиш транспорти департаменти давлат 

корхонаси бошлиғи, шаҳар ҳокимлиги ҳузуридаги шаҳарга ташқи рекламани 

жойлаштириш Кенгаши комиссиясига – Маънавият ва тарғибот маркази Навоий 

шаҳар бўлими бошлиғи масъул бўлишлари белгилансин.  

Халқ депутатлари шаҳар Кенгашининг тегишли доимий комиссиялари билан 

ҳамкорликда иш олиб боради. 

Шаҳар ҳокимлиги аппарати ишига раҳбарлик қилади ва уни 

мувофиқлаштиради. Шаҳар ҳокими бўлмаган ҳолларда унинг вазифасини вақтинча 

бажаради, қарор ва фармойишлар қабул қилади. 

Қуйидаги комиссияларга раҳбарлик қилади:  

- Ўта муҳим ва тоифаланган объектлар муҳофазасини назорат қилиш 

комиссияси;  

- Қора ва рангли металл чиқиндиларини йиғиш ва тежаш бўйича шаҳар 

комиссияси; 

- Қурилиши тугалланган бино ва иншоотларни қабул қилиш давлат 

комиссияси; 

- Ер участкаларини бериш (реализация қилиш) масалаларини кўриб чиқувчи 

шаҳар комиссияси; 

- Шаҳар фавқулодда ҳодисалар ва сув тошқинларига қарши кураш 

комисссияси;  

- Ёқилғи-энергетика ресурсларини тежаш комиссияси; 

- Шаҳар ҳокимлиги ҳузурида йўл ҳаракати хавфсизлигини таъминлаш 

комиссияси;  

- Шаҳар ҳокимлиги йўловчилар ташишни ташкил этиш комиссияси; 

- Шаҳар ҳокимлиги ҳузуридаги шаҳарга ташқи рекламани жойлаштириш 

Кенгаш комиссияси;  

- Куз-қиш даврида иқтисодиѐт тармоқларини ишлашга тайѐрлаш шаҳар 

комиссияси; 

Қуйидаги шаҳар ташкилотлари фаолиятини мувофиқлаштиради: 

- «Навоийазот» АЖ;  

- «Навоийдонмаҳсулотлари» АЖ; 

- «Қизилқумцемент» АЖ;  

- «Электрокимѐзаводи» ҚК-АЖ;  

- «Навоийавтотеххизмат» АЖ; 

- шаҳар Табиатни муҳофаза қилиш инспекцияси; 

- шаҳар Архитектура ва қурилиш бошқармаси; 

- шaҳap ҳокимлиги Маъмурий хўжалик бошқармаси;  

- шаҳар ҳокимлиги Ободонлаштириш бошқармаси; 

- шаҳар ҳокимлиги Уй-жой ва ѐтоқхоналардан фойдаланиш бошқармаси; 

- шаҳар «Сувоқава» ишлаб чиқариш бўлими; 

- шаҳар “Ермулккадастр” хизмати ДУК; 

- шаҳар Ер ресурслари ва давлат кадастри бўлими;   

- шаҳар ИИБ Йўл ҳаракати хавфсизлиги бўлинмаси; 

- “Навоий” темир йўл вокзали; 

- «Ғарбгазтаъминоти» унитар коръхонаси Навоий шаҳар филиали; 

- “Навоийнефтбазаси” унитар корхонаси; 

- «Навоийтелеком» шаҳар филиали; 



- «Жанубсаноатмонтаж» АЖ; 

- “УПП” АЖ; 

- HKMK ДК УЖКБ; 

- НКМК ДК БЭХ; 

- НКМК ДК Тармоқлар ва подстанциялар цехи; 

- «Дамхўжа» сув қувури Навоий тугуни; 

- шаҳар Электр тармоқлари участкаси; 

- шаҳар ИИБ 1-ҲЁХО; 

- шаҳар Юк ва йўловчи ташиш транспорти департаменти давлат корхонаси; 

- «Тасвирий ойна» ижодий уюшмаси; 

- Барча қурилиш ташкилотлари. 

Шаҳар ҳокимининг саноатни ривожлантириш, капитал қурилиш, 

коммуникациялар ва коммунал хўжалик масалалари бош мутахассиси: 

- Ташкилий-назорат гуруҳи билан келишилган ҳолда тегишли ҳоким 

ўринбосарининг тавсиясига биноан шаҳар ҳокими томонидан тайинланади ва озод 

этилади; 

- у йўқ пайтида ҳокимнинг биринчи ўринбосари раҳбарлик қилаѐтган 

масалалар ва соҳалар бўйича ҳоким, ҳоким ўринбосарлари ва бошқа инстанциялар 

сўровларига маълумотлар тақдим этади; 

- назорат қиладиган соҳалар бўйича ҳукумат қарорлари, Фармонлари ва 

Ўзбекистон Республикасининг бошқа меъѐрий ҳужжатларининг бажарилиши 

устидан назоратини олиб боради; 

- куз-қиш даврида иқтисодиѐт тармоқларини ишлашга тайѐрлаш шаҳар 

комиссиясининг тегишли ҳужжатларини, ҳоким қарорлари лойиҳасини 

тайѐрлайди, йиғилишларга тайѐргарлик кўради, йиғилиш баѐнларини 

расмийлаштиради ва бажарилишини назорат қилади; 

- шаҳар аҳолисини табиий газ, ичимлик суви билан, шаҳар марказларини 

иссиқлик билан таъминлаш, ободонлаштириш, уй-жойларни сақлаш ва таъмирлаш, 

коммунал хизмат кўрсатиш, ишларини назорат қилади ҳамда маълумотларни 

ҳокимга тақдим этади; 

- уй-жой фондини давлат ихтиѐридаги уй-жой фондига ва ижарага хизмат 

ҳисобидаги уй-жойлар фондига киритиш бўйича шаҳар ҳокимининг қарор 

лойиҳаларини тайѐрлайди ва уларнинг бажарилишини назорат қилади; 

- шаҳарда тегишли дастурлар асосида олиб борилаѐтган қурилиш, 

реконструкция ва таъмирлаш ишларини назорат қилади;  

- фуқароларга уй-жойларни тақсимлаш, алмаштириш, уй-жойларни 

хусусийлаштириш масалалари бўйича маслаҳатлар беради; 

- шахсий масалалар юзасидан фуқароларни қабул қилиш бўйича шаҳар 

ҳокими, шунингдек ҳокимнинг биринчи ўринбосари қабулида иштирок этади ва 

қабул вақтида уй-жой масалаларига оид муаммоларни бажарилишини 

таъминлайди; 

- юқорида кўрсатилган масалалар юзасидан фуқароларнинг аризалари, 

шикоятлари бўйича белгиланган муддатларда жавоб хатларининг лойиҳаларини 

тайѐрлайди; 

- уй-жойлардан тўғри фойдаланишга амал қилишни таъминлайди; 

-суд органлари мажлисларида уй-жой масалалари бўйича шаҳар ҳокимлиги 

номидан қатнашади; 



- раҳбарлик қилинаѐтган соҳалари бўйича ҳоким ва ҳокимнинг биринчи 

ўринбосари томонидан ўтказилаѐтган йиғилишларда тайѐргарликни амалга 

оширади, мажлис баѐнларини олиб боради ва уларнинг бажарилишини назорат 

қилади; 

-шаҳар Архитектура ва қурилиш бошқармаси, шаҳар ҳокимлиги 

Ободонлаштириш бошқармаси, шаҳар ҳокимлиги Уй-жой ва ѐтоқхоналардан 

фойдаланиш бошқармаси, шаҳар “Ермулккадастр” хизмати ДУК, шаҳар Ер 

ресурслари давлат кадастри бўлими, «УПП» АЖ «Жанубсаноатмонтаж» АЖ,  АЖ, 

«Дамхўжа» сув қувури Навоий тугуни, «Навоийавтотеххизмат» АЖ, қурилиш 

корхоналари бўйича ҳокимият ўртасида амалий алоқаларни ўрнатади, улар 

фаолиятига услубий ва амалий жиҳатдан ѐрдам беради; 

-шаҳар ҳокимлиги Ташкилий-назорат гуруҳи билан ҳамкорликда ўз 

мажмуасига тегишли бўлган масалалар юзасидан халқ депутатлари вилоят, шаҳар 

Кенгаши сессиялари, фаоллар йиғилишлари, “Ҳоким соат”лари, сайловлар 

ўтказилишини ташкилий, техникавий ва ҳуқуқий жиҳатдан таъминлаш 

масалаларига кўмаклашади. 

НАЗОРАТ УЧУН: 

- ҳоким биринчи ўринбосарига юклатилган ҳар бир ҳужжатнинг (хат, 

қapop, фармойиш, баѐн) сақланиши, ижроси ва назоратини «Ижро интизоми 

тўғрисида»ги меъѐрий ҳужжатлари талабларига асосан олиб боради; 

- ушбу лавозим кўлланмасида (йўриқномасида) кўрсатиб ўтилган 

хуқуқлардан фойдаланмаганлик мажбуриятларни бажармаганлик ўзига юклатилган 

топшириқлар ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги қонунчиликка асосан 

интизомий тартибда жавобгар ҳисобланади. 

Шаҳар ҳокимининг саноатни ривожлантириш, капитал қурилиш, 

коммуникациялар ва коммунал хўжалик масалалари бош мутахассиси: 

- Ташкилий-назорат гуруҳи билан келишилган ҳолда тегишли ҳоким 

ўринбосарининг тавсиясига биноан шаҳар ҳокими томонидан тайинланади ва озод 

этилади; 

- у йўқ пайтида ҳокимнинг биринчи ўринбосари раҳбарлик қилаѐтган 

масалалар ва соҳалар бўйича ҳоким, ҳоким ўринбосарлари ва бошқа инстанциялар 

сўровларига маълумотлар тақдим этади; 

- назорат қиладиган соҳалар бўйича ҳукумат қарорлари, Фармонлари ва 

Ўзбекистон Республикасининг бошқа меъѐрий ҳужжатларининг бажарилиши 

устидан назоратини олиб боради; 

Саноат ишлаб чиқариш соҳасида ислоҳотларни чуқурлаштириш бўйича чора-

тадбирларни амалга оширади. Ташқи иқтисодий алоқалар борасидаги фаолиятини 

кенгайтиришга, инвестициялар, жумладан хорижий инвестицияларни жалб этишга 

имконият яратади. 

- куз-қиш даврида иқтисодиѐт тармоқларини ишлашга тайѐрлаш шаҳар 

комиссиясининг тегишли ҳужжатларини, ҳоким қарорлари лойиҳасини 

тайѐрлайди, йиғилишларга тайѐргарлик кўради, йиғилиш баѐнларини 

расмийлаштиради ва бажарилишини назорат қилади; 

- шаҳар аҳолисини табиий газ, ичимлик суви билан, шаҳар марказларини 

иссиқлик билан таъминлаш, ободонлаштириш, уй-жойларни сақлаш ва таъмирлаш, 

коммунал хизмат кўрсатиш, ишларини назорат қилади ҳамда маълумотларни 

ҳокимга тақдим этади; 



- шаҳарда тегишли дастурлар асосида олиб борилаѐтган саноат соҳасидаги 

янги лойиҳаларни ишга тушуриш ишларини назорат қилади;  

- шахсий масалалар юзасидан фуқароларни қабул қилиш бўйича шаҳар 

ҳокими, шунингдек ҳокимнинг биринчи ўринбосари қабулида иштирок этади ва 

қабул вақтида саноат масалаларига оид муаммоларни бажарилишини таъминлайди; 

- юқорида кўрсатилган масалалар юзасидан фуқароларнинг аризалари, 

шикоятлари бўйича белгиланган муддатларда жавоб хатларининг лойиҳаларини 

тайѐрлайди; 

- раҳбарлик қилинаѐтган соҳалари бўйича ҳоким ва ҳокимнинг биринчи 

ўринбосари томонидан ўтказилаѐтган йиғилишларда тайѐргарликни амалга 

оширади, мажлис баѐнларини олиб боради ва уларнинг бажарилишини назорат 

қилади; 

-шаҳар ҳудудидаги саноат соҳасидаги корхона ва ташкилотлари бўйича 

ҳокимият ўртасида амалий алоқаларни ўрнатади. 

- шаҳар ҳокимлиги Ташкилий-назорат гуруҳи билан ҳамкорликда ўз 

мажмуасига тегишли бўлган масалалар юзасидан халқ депутатлари вилоят, шаҳар 

Кенгаши сессиялари, фаоллар йиғилишлари, “Ҳоким соат”лари, сайловлар 

ўтказилишини ташкилий, техникавий ва ҳуқуқий жиҳатдан таъминлаш 

масалаларига кўмаклашади. 

НАЗОРАТ УЧУН: 

- ҳоким биринчи ўринбосарига юклатилган ҳар бир ҳужжатнинг (хат, 

қapop, фармойиш, баѐн) сақланиши, ижроси ва назоратини «Ижро интизоми 

тўғрисида»ги меъѐрий ҳужжатлари талабларига асосан олиб боради; 

- ушбу лавозим кўлланмасида (йўриқномасида) кўрсатиб ўтилган 

хуқуқлардан фойдаланмаганлик мажбуриятларни бажармаганлик ўзига юклатилган 

топшириқлар ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги қонунчиликка асосан 

интизомий тартибда жавобгар ҳисобланади. 

Шаҳар ҳокимининг саноатни ривожлантириш, капитал қурилиш, 

коммуникациялар ва коммунал хўжалик масалалари етакчи мутахассиси: 

- Ташкилий-назорат гуруҳи билан келишилган ҳолда тегишли ҳоким 

ўринбосарининг тавсиясига биноан шаҳар ҳокими томонидан тайинланади ва озод 

этилади; 

- назорат қиладиган соҳалар бўйича ҳукумат қарорлари, Фармонлари ва 

Ўзбекистон Республикасининг бошқа меъѐрий ҳужжатларининг бажарилиши 

устидан назоратини олиб боради; 

- ҳокимнинг биринчи ўринбосарининг иш кунлари тартибини 

ташкиллаштиради; 

- ҳокимнинг биринчи ўринбосари томонидан берилган топшириқларни 

тезкор ва сифатли бажаради, уларни ҳисобга олади ва назорат қилади, уларнинг 

бажарилиши тўғрисида ахборот бериб  боради; 

- ҳокимнинг биринчи ўринбосари раҳбарлик қилаѐтган шаҳар корхона, 

ташкилот ва муассасаларга берилган топшириқларнинг қайд ҳисоби ва назоратини 

таъминлайди; 

- талаб қилинадиган ахборотларни йиғади (ҳокимнинг биринчи 

ўринбосарининг раҳбарлик қилаѐтган бўлимлар, соҳалар бўйича) уларни таҳлил 

қилади, умумий маълумотини тайѐрлайди; 



- ҳокимнинг биринчи ўринбосари томонидан фуқароларни қабул қилиш 

бўйича шахсий масалалари юзасидан назоратини ва қайд ҳисобини олиб боради; 

- корхона ҳамда фуқароларнинг ариза ва шикоят хатлари билан боғлик 

бўлган ҳокимнинг биринчи ўринбосари топшириқларини бажарилишини кузатиб 

боради, назоратини ва қайд ҳисобини олиб боради; 

- ҳокимнинг биринчи ўринбосари томонидан ўтказилаѐтган йиғилишларни 

ташкил этишда қатнашади, тегишли йиғилиш баѐнларини олиб боради ва 

расмийлаштиради; 

- шаҳар Табиатни муҳофаза қилиш инспекцияси, шaҳap ҳокимлиги 

Маъмурий хўжалик бошқармаси, “Навоий” темир йўл вокзали, «Навоийтелеком» 

филиали бўйича ҳокимият ўртасида амалий алоқаларни ўрнатади, улар фаолиятига 

услубий ва амалий жиҳатдан ѐрдам беради; 

- шаҳар ҳокимлиги Ташкилий-назорат гуруҳи билан ҳамкорликда ўз 

мажмуасига тегишли бўлган масалалар юзасидан халқ депутатлари вилоят, шаҳар 

Кенгаши сессиялари, фаоллар йиғилишлари, “Ҳоким соат”лари, сайловлар 

ўтказилишини ташкилий, техникавий ва ҳуқуқий жиҳатдан таъминлаш 

масалаларига кўмаклашади; 

НАЗОРАТ УЧУН: 

- ҳоким биринчи ўринбосарига юклатилган ҳар бир ҳужжатнинг (хат, 

қарор, фармойиш, баѐн) сақланиши, ижроси ва назоратини «Ижро интизоми 

тўғрисида»ги, меъѐрий ҳужжатлари талабларига асосан олиб боради. 

- ушбу лавозим қўлланмасида (йўриқномасида) кўрсатиб ўтилган 

ҳуқуқлардан фойдаланмаганлик мажбуриятларни бажармаганлик ўзига юклатилган 

топшириқлар ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги қонунчиликка асосан 

интизомий тартибда жавобгар ҳисобланади. 

Шаҳар ҳокимининг саноатни ривожлантириш, капитал қурилиш, 

коммуникациялар ва коммунал хўжалик масалалари I-тоифали мутахассиси: 

- Ташкилий-назорат гуруҳи билан келишилган ҳолда тегишли ҳоким 

ўринбосарининг тавсиясига биноан шаҳар ҳокими томонидан тайинланади ва озод 

этилади; 

- назорат қиладиган соҳалар бўйича ҳукумат қарорлари, Фармонлари ва 

Ўзбекистон Республикасининг бошқа меъѐрий ҳужжатларининг бажарилиши 

устидан назоратини олиб боради; 

- Ёқилғи-энергетика ресурсларини тежаш комиссияси йиғилишларини 

тайѐрлайди ва йиғилиш баѐнларини олиб боради; 

- куз-қиш даврида иқтисодиѐт тармоқларини ишлашга тайѐрлаш, коммунал 

масалалар (табиий газ, электр энергияси, сув, иссиқлик энергияси ва бошқалар) 

бўйича тегишли ҳужжатларни тайѐрлайди, уларнинг мониторингини юритади, 

йиғилишларга тайѐргарлик кўради, йиғилиш баѐнларини расмийлаштиради ва 

бажарилишини назорат қилади; 

- корхона ва ташкилот ҳамда муассасалар томонидан тақдим этилган, 

шунингдек турар-жойлар бўйича шаклланган уй-жой шароитларини яхшилашга 

муҳтож фуқароларни аниқ тахлил қилади ва шаҳар ҳокими томонидан тасдиқлаш 

учун уларнинг рўйхатини тайѐрлайди; 

- уй-жойларни тақсимлаш бўйича корхона ва ташкилот ҳамда муассасалар 

тақдим этилган мажлис баѐнларини чуқур таҳлил қилади ва ҳоким қарорлари 

лойихаларини тайѐрлайди; 



- турар жой ва корхоналар бўйича уй-жой шароитларини яхшилашга мухтож 

фуқаролар рўйхати билан ишлайди; 

- фуқаро ва муассасалар, корхона ва ташкилотларнинг хатлари, аризалари 

билан ишлайди; 

- фуқароларнинг уй-жой масалалари бўйича ҳоким ва ҳокимнинг биринчи 

ўринбосарини қабулини ташкиллаштиради; 

- ѐтоқхоналарга ва давлат уй-жой фондига фуқароларнинг ҳужжатларини 

қайд қилиш масалалари (прописка) бўйича ишларни амалга оширади; 

- уй-жойларни алмаштириш бўйича шахсий аризаларини таҳлил этади ва 

қабул қилади; 

  - уй-жойлар сиѐсати масалаларида Президент Фармонлари, ҳукумат 

қарорлари ва бошқа меъѐрий ҳужжатларнинг бажарилиши устидан назоратини 

олиб боради; 

- шаҳар «Сувоқава» ишлаб чиқариш бўлими, «Ғарбгазтаъминоти» УК 

Навоий шаҳар филиали, HKMK ДК УЖКБ, НКМК ДК БЭХ, шаҳар Электр 

тармоқлари участкаси, НКМК ДК Тармоқлар ва подстанциялар цехи бўйича 

ҳокимият ўртасида амалий алоқаларни ўрнатади, улар фаолиятига услубий ва 

амалий жиҳатдан ѐрдам беради; 

 - шаҳар ҳокимлиги Ташкилий-назорат гуруҳи билан ҳамкорликда ўз 

мажмуасига тегишли бўлган масалалар юзасидан халқ депутатлари вилоят, шаҳар 

Кенгаши сессиялари, фаоллар йиғилишлари, “Ҳоким соат”лари, сайловлар 

ўтказилишини ташкилий, техникавий ва ҳуқуқий жиҳатдан таъминлаш 

масалаларига кўмаклашади; 

НАЗОРАТ УЧУН: 

-ҳоким биринчи ўринбосарига юклатилган ҳар бир ҳужжатнинг (хат, 

қарор, фармойиш, баѐн) сақланиши, ижроси ва назоратини «Ижро интизоми 

тўғрисида»ги меъѐрий ҳужжатлари талабларига асосан олиб боради. 

- ушбу лавозим қўлланмасида (йуриқномасида) кўрсатиб ўтилган 

ҳуқуқлардан фойдаланмаганлик мажбуриятларни бажармаганлик ўзига юклатилган 

топшириқлар ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги қонунчиликка асосан 

интизомий тартибда жавобгар  ҳисобланади. 

III. Шаҳар ҳокимининг иқтисодий ва ижтимоий ривожлантириш, хизмат 

кўрсатиш соҳаси ва тадбиркорлик масалалари бўйича ўринбосари:   

Шаҳарни ижтимоий-иқтисодий ривожлантиришнинг қисқа муддатли ва 

истиқболни белгилаш минтақавий концепциясини, йирик иқтисодий-ижтимоий 

муаммоларни ҳал этиш, меҳнат ресурсларидан, ишлаб чиқариш қувватларидан 

унумли фойдаланиш, иқтисодий вазиятни соғломлаштириш, таълим, маданият, 

спортни ривожлантиришнинг мақсадли дастурини ишлаб чиқади. Бунда ички ва 

ташқи бозорнинг маркетинг тадқиқотлари механизмини ишлаб чиқишга эътибор 

беради, шунингдек соҳаларни рақобатбардош маҳсулотлар ишлаб чиқаришга қайта 

ихтисослаштириш йўлларини аниқлайди. 

Шаҳардаги барча соҳаларга тегишли корхоналарнинг муомаладаги 

маблағлари ҳолатини таҳлил этади, соҳалар бўйича ижобий маҳсулот - пул 

балансига эришиш йўлларини излаган ҳолда уларнинг дебитор-кредитор қарзлари 

бўйича мониторингини олиб боради. 

Шаҳар ҳудудида рақобатбардош, хорижга сотишга мўлжалланган 

маҳсулотлар ишлаб чиқарувчи хўжалик юритувчи субъектлар, қўшма корхоналар 



ташкил этишга, аҳоли жамғармаларини, махаллий ва хорижий банкларнинг, 

тижорат тизимларининг, тадбиркорларнинг сармояларни жалб этиш масаласига 

асосий эътиборни қаратади. 

Банклар фаолиятини назорат қилади. Тегишли мутасадди ташкилот 

раҳбарлари билан ҳамкорликда белгиланган ҳудудда нақд пул эмиссиясини 

қисқартириш, муътадиллаштириш механизмини ишлаб чиқади ва амалга оширади. 

Статистик ҳисоботларнинг ишончли ва ўз вақтида сифатли тайѐрланиши 

бўйича чоралар кўради. 

Умумиқтисодий масалаларни ҳал этишда шаҳар ҳокимининг тегишли 

соҳалар бўйича ўринбосарлари билан ҳамкорлик қилади. 

Давлат тасарруфидан чиқариш, хусусийлаштириш ва тадбиркорликни 

қўллаб-қувватлаш масалалари ишларини мувофиқлаштиради ва амалга оширади. 

Савдо ташкилотлари ва бозорлар фаолиятини мувофиқлаштиради, уларнинг 

ҳудудий ривожланиш истиқболларини белгилайди. 

Шаҳар ҳудудида савдо, маиший хизмат кўрсатиш ва саноат ҳамда истеъмол 

моллари мажмуини ривожлантириш, ишлаб чиқариш самарадорлигини ошириш 

бўйича ҳудудий дастурни ишлаб чиқади ва амалга оширади. 

Тасарруфидаги корхоналарда уларнинг ижобий маҳсулот пул балансига 

ўтказилиши бўйича аниқ схемани ишлаб чиқади ва амалга оширади. Соҳада 

тадбиркорликни ва инфраструктурани ривожлантириш ҳамда акциядорлик 

жамиятларининг ишини мувофиқлаштиради. 

Ўзбекистон Республикаси Президенти Фармонлари ва ҳукумат қарорларидан 

келиб чиққан ҳолда олий ва ўрта махсус ўқув юртлари фаолиятини назорат қилади 

ва мувофиқлаштиради, уларнинг моддий-техника базасини ривожлантириш 

минтақа дастурини ишлаб чиқади, халқ хўжалигига зарур кадрлар тайѐрлаш, ѐш 

авлод тарбияси ва таълим ҳамда соғлиқни сақлашда ислоҳотларни амалга 

оширишга алоҳида эътибор қаратади. Тери-таносил касалликларига, ОИТС 

(СПИД)га қарши кураш Кенгаши ҳамда эпидемияга қарши кураш фавкулотда 

комиссияси (ЭККФК) ишларини назорат қилади. 

Ўз фаолиятида тарихий ѐдгорликларни таъминлаш ва сақлаш, турли миллат 

вакилларининг маданий-маънавий меросини қадрлаш ва ривожлантиришга 

эътиборини қаратади. Байрамларни ва юбилей тантаналарини ўтказишни ташкил 

қилади. 

Ўзига биркитилган соҳалар бўйича кадрларни танлаш, тарбиялаш ва ўқитиш 

билан доимий шуғулланиш, уларни жой-жойига қўйиш бўйича шаҳар 

ҳокимлигининг тасдиқланган тартибига асосан таклифлар бериб боради ва кадрлар 

захирасини яратади. Ваколати доирасида соҳасига оид масалалар бўйича вилоят 

ҳокимлиги, бошқармалар, бирлашмалар ва бошқалар билан биргаликда иш олиб 

боради. 

Умумиқтисодий муаммоларни ҳал этишда, маҳсулот хом ашѐ ресурсларидан 

фойдаланиш, уларни тақсимлашда корхоналарни, бошқа мулк шаклига ўтказишда 

ва соҳасига тааллуқли масалаларда шаҳар ҳокимининг мазкур йўналишлари бўйича 

ўринбосарлари билан ҳамкорлик қилади. 

Мулкчилик шаклидан қатъий назар ўз соҳасига тегишли барча ташкилотлар 

фаолиятини мувофиқлаштиради ва раҳбарлик қилади. Халқ депутатлари шаҳар 

Кенгашининг доимий комиссиялари билан иш олиб боради. 



Ўзбекистон Республикаси Президенти Фармонлари, ҳукумат қарорлари ва 

вилоят ҳамда шаҳар ҳокимларининг соҳага тегишли қарорларини бажариш учун 

шахсан масъулдир. 

Қуйидаги кенгаш ва комиссияларга раҳбарлик қилади: 
- халқ  ҳўжалигида  ҳисоб-китоблар  механизмини  такомиллаштириш   ва  

бюджетга тўловлар интизомини мустаҳкамлаш бўйича шаҳар комиссияси; 

- Молия-ҳўжалик   фаолиятини   амалга   оширмаѐтган   ва   қонунчиликда   

белгиланган муддатларда Низом жамғармаларини шакллантирмаган корхоналарни 

тугатиш шаҳар махсус комиссияси;  

- Жазони ўташ жойларидан озод қилинган шахсларга ижтимоий-маиший 

жиҳатдан ва ишга жойлашишда ѐрдам кўрсатиш бўйича махсус комиссияси; 

- Шаҳарда хорижий инвестициялар иштирокидаги корхоналарни ташкил 

этиш ва уларнинг фаолиятини мувофиқлаштириш бўйича идоралараро ишчи 

гуруҳи;  

-Кадрлар тайѐрлаш миллий дастурини амалга ошириш комиссияси;   

-Мустақиллик ва Наврўз байрамларини ўтказиш доимий комиссияси;  

-Болаларни ѐзги дам олишини ташкил қилиш комиссияси;  

-Фуқароларни муддатли ва сафарбарлик чақируви резерви хизматларга 

чақириш комиссияси; 

  -Географик объектларга ном  бериш комиссияси;  

  -"Давлат тили ҳақида"ги ва лотин ѐзувига асосланган ўзбек алифбосини 

жорий ўтиш комиссияси; 

Қуйидаги шаҳар ташкилотлари фаолиятини мувофиқлаштиради: 

- Шаҳар молия бўлими; 

- Шаҳар Ғазначилик бўлинмаси; 

- Шаҳар ҳокимлиги бандликка кўмаклашиш маркази; 

- Шаҳар бюджетдан ташқари Пенсия жамғармаси; 

- Шаҳар ҳокимлиги “Ягона дарча” маркази; 

- Шаҳар Давлат солиқ инспекцияси; 

- Шаҳар савдо саноат палатаси “Бизнес маркази”  

- Шаҳардаги барча тижорат банклари; 

- Барча суғурта ташкилотлари;  

- «Саховат бозори» МЧЖ; 

 - «Навоий савдо комплекси» АЖ; 

- «Автомобил ва эҳтиѐт қисмлари бозори» МЧЖ; 

- «Ўзбекистон почтаси» АЖ шаҳар бўлими; 

- Шаҳар истемолчилар хуқуқларини ҳимоя қилиш жамияти;  

- Савдо, пуллик хизмат ва умумий овқатланиш корхоналари; 

- Шаҳардаги барча кўшма корхоналар; 

- Шаҳар ҳокимлиги халқ таълими муассасалари фаолиятини методик    

  таъминлаш ва ташкил этиш бўлими; 

- Шаҳар ҳокимлиги маданият ва спорт ишлари бўлими;  

- Шаҳар тиббиѐт бирлашмаси ва оилавий поликлиникалар; 

- Шаҳар Давлат санитария эпидемиология  назорат маркази; 

- Шаҳар Давлат ветеринария бўлими; 

- Шаҳар Маънавият тарғибот бўлими;  

- Олий ўқув юртлари; 



- Коллежлар ва академик лицейлар 

- Умумий ўрта таълим мактаблари, мактабгача таълим муассасалари ҳамда 

болалар ва ўсмирлар спорт мактаблари. 

Шаҳар ҳокимлигининг иқтисодий ва ижтимоий ривожлантириш, хизмат 

кўрсатиш соҳаси ва тадбиркорлик масалалари бўйича бош мутахассиси: 

-Ташкилий-назорат гуруҳи билан келишилган ҳолда  тегишли ҳоким 

ўринбосарининг тавсиясига биноан шаҳар ҳокими томонидан тайинланади ва озод 

этилади; 

-назорат қиладиган соҳалар бўйича ҳукумат қарорлари, Фармонлари ва 

Ўзбекистон Республикасининг бошқа меъѐрий ҳужжатларининг бажарилиши 

устидан назоратини олиб боради; 

- “Мустақиллик” ва “Наврўз” байрамларини ўтказиш бўйича комиссияси, 

“Оммавий тадбирларни ўтказилишини назорат қилиш комиссия”си бўйича 

мажлисларга тайѐргарлик кўриш ва уни ўтказиш, мажлис баѐнларини 

расмийлаштиришни ва бажарилишини назорат қилади; 

- “ОИВ/ОИТС инфекциясига қарши кураш тадбирларини мувофиқлаштириш 

шаҳар комиссия”си, “Эпидемияга қарши кураш фавқулодда комиссия”си, “Жазони 

ўташ жойларидан озод қилинган шахсларга ижтимоий-маиший жиҳатдан ва ишга 

жойлашишда ѐрдам кўрсатиш бўйича” махсус комиссия”сининг масъул 

котибларига уларнинг барча ҳужжатларини тайѐрлашда амалий ѐрдам кўрсатади ва 

бажарилишини назорат қилади; 

- 8 декабр Конституция байрами, Янги йил байрами бўйича маълумотлар, 

ҳоким фармойишлари ва қарорлари лойиҳаларини тайѐрлайди; 

-назорат қиладиган соҳалар бўйича қабул қилинган ҳоким қарорлари ва 

фармойишларини бажарилишини ўрганади ва мониторингини олиб боради; 

- Шаҳар Тиббиѐт бирлашмаси, шаҳар Давлат санитария эпидемиология 

назорати маркази, шаҳар Маданият ва спорт ишлари бўлими, шаҳар Давлат 

ветеринария бўлими, шаҳар Ижтимоий мослашув маркази бўйича ҳокимият 

ўртасида амалий алоқаларни ўрнатади, улар фаолиятига услубий ва амалий 

жиҳатдан ѐрдам беради; 

-ҳокимнинг ўринбосари томонидан фуқароларни қабул қилиш бўйича 

йиғилиш баѐнларини расмийлаштиришни ва бажарилишини назорат қилади; 

-шаҳар ҳокимлиги Ташкилий-назорат гуруҳи билан ҳамкорликда ўз 

мажмуасига тегишли бўлган масалалар юзасидан халқ депутатлари вилоят, шаҳар 

Кенгаши сессиялари, фаоллар йиғилишлари, “Ҳоким соат”лари, сайловлар 

ўтказилишини ташкилий, техникавий ва ҳуқуқий жиҳатдан таъминлаш 

масалаларига кўмаклашади; 

НАЗОРАТ УЧУН: 

-Ҳоким ўринбосарига юклатилган ҳар бир ҳужжатнинг (хат, қарор, 

фармойиш, баѐн) сақланиши, ижроси ва назоратини «Ижро интизоми 

тўғрисида»ги меъѐрий ҳужжатлари талабларига асосан олиб боради. 

-ушбу лавозим қўлланмасида (йўриқномасида) кўрсатиб ўтилган 

ҳуқуқлардан фойдаланмаганлик мажбуриятларни бажармаганлик ўзига юклатилган 

топшириқлар ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги қонунчиликка асосан 

интизомий тартибда жавобгар ҳисобланади. 

 

 



Шаҳар ҳокимлигининг иқтисодий ва ижтимоий ривожлантириш, 

хизмат кўрсатиш соҳаси ва тадбиркорлик масалалари бўйича  

етакчи мутахассиси: 

-Ташкилий-назорат гуруҳи билан келишилган холда тегишли ҳоким 

ўринбосарининг тавсиясига биноан шаҳар ҳокими томонидан тайинланади ва озод 

этилади; 

-назорат қиладиган соҳалар бўйича ҳукумат қарорлари, Фармонлари ва 

Ўзбекистан Республикасининг бошқа меъѐрий ҳужжатларининг бажарилиши 

устидан назоратини олиб боради; 

 

- Болаларни ѐзги дам олишини ташкил этиш комиссияси бўйича ҳамда 9-

синф битирувчиларини ўрта махсус касб-ҳунар таълими муассасаларига қамраб 

олиш бўйича Мувофиқлаштирувчи Кенгаши, касб-ҳунар коллежлари битирувчи 

ўқувчиларини ишга жойлаштириш бўйича мажлисларга тайѐргарлик кўриш ва уни 

ўтказиш, мажлис баѐнларини расмийлаштиришни ва бажарилишини назорат 

қилади; 

- 1 июн Халқаро болаларни ҳимоя қилиш куни байрами, 1 октябр Устоз ва 

мураббийлар куни байрами бўйича маълумотлар, ҳоким фармойишлари ва 

қарорлари лойихаларини тайѐрлайди; 

-назорат қиладиган соҳалар бўйича қабул қилинган ҳоким қарорлари ва 

фармойишларини бажарилишини ўрганади ва мониторингини олиб боради; 

- шаҳар Халқ таълими муассасалари фаолиятини методик таъминлаш ва 

ташкил этиш бўлими, олий ўқув юртлари, касб-ҳунар коллежлари ва академик 

лицейлар, умумий ўрта таълим мактаблари , мактабгача таълим муассасалари 

бўйича ҳокимият ўртасида амалий алоқаларни ўрнатади ва улар фаолиятига 

услубий ва амалий жиҳатдан ѐрдам беради; 

-шаҳар ҳудудида жойлашган мулкчилик шаклидан қатъий назар ташкилот, 

корхона ва муассасалари, клубларнинг жисмоний тарбия ва спорт соҳасидаги 

фаолиятларини мувоқлаштиради; 

-шаҳарда жисмоний тарбия ва спортни ривожлантиришга йўналтирилган 

истиқбол дастур ва режаларни ишлаб чиқади, шаҳар ахолиси ўртасида спортнинг 

Олимпия ва ноолимпия, миллий спорт турларини ҳамда оммавий спорт 

тадбирларини ташкил этади; 

-спорт турлари бўйича шаҳар терма жамоаларини вилоят ва ундан юқори 

миқиѐсидаги мусобоқаларда иштирокини таъминлайди; 

-шаҳар спортчиларини спорт либослари ва инвентарлари билан таъминлашда 

амалий ѐрдам кўрсатади; 

-мусобақа якунларига кўра спортчиларга спорт разрядлари берилиши билан 

боғлиқ бўлган ҳужжатларини расмийлаштиради; 

-спорт мактабларининг ишини таҳлил қилади ва юқори турган 

ташкилотларга тегишли маълумотларни тақдим этиб боради; 

-шаҳар ҳокимлиги Ташкилий-назорат гуруҳи билан ҳамкорликда ўз 

мажмуасига тегишли бўлган масалалар юзасидан халқ депутатлари вилоят, шаҳар 

Кенгаши сессиялари, фаоллар йиғилишлари, “Ҳоким соат”лари, сайловлар 

ўтказилишини ташкилий, техникавий ва ҳуқуқий жиҳатдан таъминлаш 

масалаларига кўмаклашади; 

 



НАЗОРАТ УЧУН: 

-ҳоким ўринбосарига юклатилган ҳар бир ҳужжатнинг (хат, қарор, 

фармойиш, баѐн) сақланиши, ижроси ва назоратини «Ижро интизоми 

тўғрисида”ги меъѐрий ҳужжатлари талабларига асосан олиб боради. 

-ушбу лавозим қўлланмасида (йўриқномасида) кўрсатиб ўтилган 

ҳуқуқлардан фойдаланмаганлик мажбуриятларни бажармаганлик ўзига юклатилган 

топшириқлар ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги қонунчиликка асосан 

интизомий тартибда жавобгар ҳисобланади. 

Шаҳар ҳокимлигининг иқтисодий ва ижтимоий ривожлантириш, хизмат 

кўрсатиш соҳаси ва тадбиркорлик масалалари бўйича 

 1-тоифали мутахассиси: 

-Ташкилий-назорат гуруҳи билан келишилган холда тегишли ҳоким 

ўринбосарининг тавсиясига биноан шаҳар ҳокими томонидан тайинланади ва озод 

этилади; 

- “Ҳаж” ва “Умра” комиссияси, Фуқароларни муддатли ва сафарбарлик 

чақируви резерви хизматларга чақириш комиссияси бўйича мажлисларга 

тайѐргарлик куриш ва уни утказиш, мажлис баѐнларини расмийлаштиришни ва 

бажарилишини назорат қилади; 

- 14 январ “Ватан ҳимоячилари куни” байрами, 9 май “Хотира ва қадрлаш 

куни” байрами, Ҳайит байрамлари, обуна масалалари бўйича маълумотлар, ҳоким 

фармойишлари ва қарорлари лойихаларини тайѐрлайди; 

-назорат қиладиган соҳалар бўйича қабул қилинган ҳоким қарорлари ва 

фармойишларини бажарилишини ўрганади ва мониторингини олиб боради; 

- Шаҳар Мудофаа ишлар бўлими бўйича ҳокимият ўртасида амалий 

алоқаларни ўрнатади, улар фаолиятига услубий ва амалий жиҳатдан ѐрдам беради; 

-шаҳар ҳокимлиги Ташкилий-назорат гуруҳи билан ҳамкорликда ўз 

мажмуасига тегишли бўлган масалалар юзасидан халқ депутатлари вилоят, шаҳар 

Кенгаши сессиялари, фаоллар йиғилишлари, “Ҳоким соат”лари, сайловлар 

ўтказилишини ташкилий, техникавий ва ҳуқуқий жиҳатдан таъминлаш 

масалаларига кўмаклашади; 

НАЗОРАТ УЧУН: 

-ҳоким ўринбосарига юклатилган ҳар бир ҳужжатнинг (хат, қарор, 

фармойиш, баѐн) сақланиши, ижроси ва назоратини «Ижро интизоми 

тўғрисида»ги меъѐрий ҳужжатлари талабларига асосан олиб боради. 

-ушбу лавозим қўлланмасида (йўриқномасида) кўрсатиб ўтилган 

ҳуқуқлардан фойдаланмаганлик мажбуриятларни бажармаганлик ўзига юклатилган 

топшириқлар ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги қонунчиликка асосан 

интизомий тартибда жавобгар ҳисобланади. 

IV. Шаҳар ҳокимининг ўринбосари-хотин-қизлар қўмитаси раиси: 

Ўз фаолиятини Ўзбекистон Республикаси Президентининг 2004 йил 25 

майдаги 3434-сонли «Ўзбекистон хотин-қизлар қўмитаси фаолиятини қўллаб-

қувватлаш борасидаги кўшимча чора-тадбирлар тўғрисида»ги Фармони, 

Ўзбекистон Республикаси Вазирлар Маҳкамасининг 2004 йил  29 июндаги    299-

сонли қарори ижросига қаратади ҳамда ўз олдига хотин-қизлар билан ишлаш 

масалаларини ташкил этиш, уларнинг ижтимоий-иқтисодий ва маданий 

ривожланиш масалаларини хал этишга кенг жалб қилиш, давлат ва бошқарувдаги 

иштирокини фаоллаштириш, оила, оналик ва болаликни ижтимоий муҳофаза 



қилишга қаратади ва қўйидаги мухим вазифаларни амалга оширишни мақсад қилиб 

қуяди: 

-бозор иқтисодиѐтига ўтиш даврида оналар ва болаларнинг ижтимоий 

ҳимояланишини янада яхшилаш, ногирон болалар ва аѐлларнинг тиббий, 

ижтимоий ва меҳнат реабилитациясига эътиборни кучайтириш ҳамда уни 

шаҳарнинг ҳар бир маҳалласи ва барча оилаларига кириб боришини таъминлаш; 

-оналар ва болалар ўлими даражаси ва миқдорини камайтириш чора-

тадбирларини белгилаш ва жойларда бу нохуш аҳволининг олдини олишни 

таъминлашга эришиш; 

-оилада хотин-қизларнинг шу жумладан боғча, мактаб ѐшидаги қизларнинг 

саломатлигини муҳофаза қилиш йўлларини такомиллаштириш; 

-хотин-қизларни иш билан таъминлаш ва уларни тадбиркорлик ҳамда 

ишбилармонлик фаолиятига кенг жалб этиш; 

-ҳуқуқни мухофаза қилиш органлари ҳамда жамоат ташкилотлари билан 

ҳамкорликда хотин-қизларнинг ҳуқуқларини ҳимоя қилиш; 

-умуминсоний ва миллий кадриятлар асосида оилаларнинг мустаҳкамлигини 

таъминлаш тизимини барпо этиш, қизларни оила куришга, турмушга тайѐрлаш; 

-хотин-қизлар саломатлигини мустаҳкамлаш; 

-маънавий ва жисмоний соғлом, комил инсонни шакллантириш. 

Ногиронлар, кўзи ожизлар жамиятлари, ногирон болаларга ѐрдам кўрсатувчи 

жамғармалар фаолиятини ривожлантириш бўйича ҳудудий дастурларни ишлаб 

чиқади. Бунда уларнинг асосий йўналишлари бўлган моддий-техника базасини 

мустаҳкамлаш, кадрлар тайѐрлаш масалаларига эътибор қаратади. Инсонпарварлик 

ѐрдамлари маблағларини тақсимлаш ишларини назорат қилади.  

Шаҳар "Махалла" жамғармаси ва фуқароларнинг ўзини-ўзи бошқариш 

органлари ишини мувофиқлаштиради ва раҳбарлик қилади. 

Шаҳар аҳолиси ва меҳнат жамоалари ўртасида Ўзбекистон Республикаси 

Президентининг нутқлари ва Фармонлари, ҳукумат қарорлари, Конституция билан 

мустаҳкамланган Ўзбекистон Республикаси Давлат сиѐсати ва қонунларини кенг 

тарғиб қилиш учун жавоб беради.  

Миллатлараро муносабатлар, виждон эркинлиги давлат концепциясининг 

амалдаги ижросини таъминлайди. Республика, вилоят ва шаҳар билан боғлиқ 

муҳим масалалар бўйича матбуот, радио ва телевидение вакиллари билан 

учрашувлар, ошкора мулоқотлар ўтказади. 

Шаҳар матбуоти, радио ва телевидениясида эълон қилинаѐтган 

материалларнинг долзарблиги ва хаққонийлигини назоратга олади. Раҳбарлик 

қилинаѐтган бўлим ва бошқармалар, жамиятлар, жамғарма ҳамда Кенгашлар 

томонидан қўйилаѐтган масалаларни ҳал этишда амалий ѐрдам кўрсатади. 

Ўзига биркитилган соҳалар бўйича кадрлар танлаш, тарбиялаш ва ўқитиш 

билан доимий шуғулланиш, уларни жой-жойига кўйиш бўйича шаҳар ҳокимлигида 

тасдиқланган тартибда таклифлар бериб боради ва кадрлар захирасини яратади. 

Ваколати доирасида соҳасига оид масалалар бўйича вилоят ҳокимлиги, 

бошқармалар, бирлашмалар ва бошқалар билан биргаликда иш олиб боради. 

Мулкчилик шаклидан қатъий назар хотин-қизлар меҳнат килаѐтган барча 

корхона, ташкилот ва муассасалар, бошқарма ҳамда идоралар фаолиятига барча 

масалалар бўйича тегишли тартибда умумий раҳбарлик қилади. 



Ўзбекистон Республикаси Президентининг  шу соҳага тегишли Фармонлари, 

ҳукумат ва вилоят ҳамда шаҳар ҳокимлари қарорларининг бажарилиши учун 

шахсан масъулдир. 

Қўйидаги комиссияларга раҳбарлик қилади: 
-«Зулфия» номидаги давлат мукофотига тавсия этиш комиссияси;  

Қўйидаги шаҳар ташкилотлари фаолиятини мувофиқлаштиради: 

-Шаҳар ФХДЁ бўлими; 

-Шаҳар «Нуроний» жамғармаси;  

-Шаҳар «Маҳалла» хайрия жамоат фонди; 

- "Камолот" ѐшлар ижтимоий ҳаракати шаҳар бўлими;  

-Ногиронлар жамияти;  

-Кўзи ожизлар жамияти;  

-«Қизил Ярим Ой» жамияти; 

- “Соғлом авлод учун” хайрия жамғармаси 

-Шаҳар ҳудудидаги барча маҳалла фуқаролар йигинлари;  

-Миллий маданий марказлар;  

-Оммавий ахборот воситалари;  

-Сиѐсий партиялар;  

-Диний ташкилотлар;  

-Мудофаага кўмаклашувчи "Ватанпарвар" шаҳар ташкилоти; 

Шаҳар ҳокимлигинннг хотин-қизлар қўмитаси бош мутахассиси: 

-Ташкилий-назорат гуруҳи билан келишилган холда тегишли ҳоким 

ўринбосарининг тавсиясига биноан шаҳар ҳокими томонидан тайинланади ва озод 

этилади. 

-комплексга қарашли ташкилотлардан маълумотлар йиғиш ва тахлил 

қилишни ўз вактида амалга оширади; 

-раҳбарлик қилаѐтган корхоналари ва соҳалари бўйича ҳоким фармойишлари 

ва қарор лойихаларини тайѐрлайди; 

-маҳалла фуқаролар йиғинлари маслаҳатчиларининг иш фаолиятларини 

назорат қилади ва амалий ѐрдам кўрсатиб боради; 

-раҳбарлик қилаѐтган корхона ва соҳалар бўйича қабул қилинган ҳоким 

фармойиш ва қарорларининг бажарилишини назорат қилади ва мониторингини 

олиб боради; 

-раҳбарлик килаѐтган корхоналар билан ҳокимият ўртасида амалий 

алоқаларни тиклайди, улар фаолиятига услубий ва амалий жиҳатдан ѐрдамлар 

кўрсатади; 

-«Зулфия» номидаги давлат мукофотига ҳужжатларни тайѐрлайди ва 

комиссиянинг йиғилишларини ўтказилишини ташкиллаштиради, комиссия 

йиғилишларини баѐнлаштиради; 

-жойларда тарғибот ишлари олиб борилишини назорат қилади; 

- қўмитага аъзо бўлган комиссиялар масъул котибларига уларнинг барча 

ҳужжатларини тайѐрлашда амалий ѐрдам кўрсатади ва бажарилишини назорат 

қилади; 

- Одам савдосига қарши курашиш бўйича қўмита ишчи гуруҳи ҳужжатлари 

юритилишини назорат қилади, йиғилишларини баѐнлаштиради; 

- корхона ва ташкилотларда фаолият юритадиган бошланғич ташкилотлар 

ишини мувофиқлаштиради; 



 -бўлим томонидан ўтказилаѐтган мажлис баѐнларини рамийлаштиради; 

-қўмита томонидан ўтказиладиган тадбирларда ташкилотчилик қилади; 

-“Камолот” ЁИҲ шаҳар Кенгаши, “Маҳалла” хайрия жамоат фонди шаҳар 

бўлими, “Соғлом авлод учун” хайрия жамғармаси, оммавий ахборот воситалари, 

миллий маданий марказлар, маҳалла фуқаролар йиғинлари, ФХДЁ бўлими билан 

ҳамкорликда иш олиб боради, уларнинг фаолиятини мувофиқлаштиради;  

-шаҳар ҳокимлиги Ташкилий-назорат гуруҳи билан ҳамкорликда ўз 

мажмуасига тегишли бўлган масалалар юзасидан халқ депутатлари вилоят, шаҳар 

Кенгаши сессиялари, фаоллар йиғилишлари, “Ҳоким соат”лари, сайловлар 

ўтказилишини ташкилий, техникавий ва ҳуқуқий жиҳатдан таъминлаш 

масалаларига кўмаклашади; 

НАЗОРАТ УЧУН: 

-ҳоким ўринбосарига юклатилган ҳар бир ҳужжатнинг (хат, қарор 

фармойиш, баѐн) сақланнши, ижроси ва назоратини «Ижро интизоми 

тўғрисида»ги меъѐрий ҳужжатлари талабларига асосан олиб боради. 

-ушбу лавозим қўлланмасида (йўриқномасида) кўрсатиб ўтилган 

ҳуқуқлардан фойдаланмаганлик мажбуриятларни бажармаганлик ўзига юклатилган 

топшириқлар ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги қонунчиликка асосан 

интизомий тартибда жавобгар ҳисобланади. 

Шаҳар ҳокимлигинннг хотин-қизлар қўмитаси  

1-тоифали мутахассиси: 
-Ташкилий-назорат гуруҳи билан келишилган холда тегишли ҳоким 

ўринбосарининг тавсиясига биноан шаҳар ҳокими томонидан тайинланади ва озод 

этилади; 

-кириш ва чиқиш ҳужжатларини қайд ҳисобини олиб боради уларни 

ижросини ва ҳужжатлар юритилишини назорат қилади;  

-бўлим томонидан ўтказилаѐтган мажлис баѐнларини рамийлаштиради; 

-раҳбарлик қилаѐтган корхоналар билан ҳокимият ўртасида амалий алоқалар 

олиб боради ва амалий ѐрдамлар кўрсатади; 

-раҳбарлик қилаѐтган корхоналар ва соҳалар бўйича аналитик (таққослаш) 

материаллар ва маълумотномалар тайѐрлайди ҳамда мониторингини юргизади; 

-фуқаролардан тушган аризалар юзасидан жавоб хатларини тайѐрлайди ва 

тарқатади; 

-қўмита раиси қабулини ташкиллаштиради; 

- “Ногиронлар” жамияти, “Кўзи ожизлар” жамияти, сиѐсий партиялар, 

“Нуроний” жамғармаси, диний ташкилотлар билан ҳамкорликда иш ташкил 

қилади, фаолиятини мувофиқлаштиради; 

-шаҳар ҳокимлиги Ташкилий-назорат гуруҳи билан ҳамкорликда ўз 

мажмуасига тегишли бўлган масалалар юзасидан халқ депутатлари вилоят, шаҳар 

Кенгаши сессиялари, фаоллар йиғилишлари, “Ҳоким соат”лари, сайловлар 

ўтказилишини ташкилий, техникавий ва ҳуқуқий жиҳатдан таъминлаш 

масалаларига кўмаклашади; 

НАЗОРАТ УЧУН: 

-ҳоким ўринбосарига юклатилган ҳар бир ҳужжатнинг (хат, қарор, 

фармойиш, баѐн) сақланиши, ижроси ва назоратини «Ижро интизоми 

тўғрисида»ги меъѐрий ҳужжатлари талабларига асосан олиб боради; 



-ушбу лавозим қўлланмасида (йўриқномасида) кўрсатиб ўтилган 

ҳуқуқлардан фойдаланмаганлик мажбуриятларни бажармаганлик ўзига 

юклатилган топшириқлар ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги 

қонунчиликка асосан интизомий тартибда жавобгар ҳисобланади. 

V. Шаҳар ҳокимлиги Ташкилий-назорат гуруҳи раҳбари: 

Ўзбекистан Республикасининг кадрлар борасидаги давлат сиѐсатидан келиб 

чиқиб шаҳар ҳудудида маҳаллий давлат ҳокимияти, бошқарув органлари ва бошқа 

тегишли муассасаларда кадрларни танлаш, тарбиялаш, жой-жойига кўйишнинг 

ташкилий чораларини кўради. 

Вакиллик органлари, депутатлар корпуси, ижроия ҳокимияти органларининг 

ўзаро фаолиятининг самарадорлигини оширишда ташкилий тадбирларни амалга 

оширади. 

Раҳбарлик лавозимларига кадрлар тайѐрлаш ва жой-жойига қўйиш тизимини 

яратади ва мувофиқлаштиради, кадрлар захирасини шакллантиради, кадрларни 

босқичма-босқич мўлжалланган лавозимга тайѐрлаб боради. 

Ўқитиш ва қайта ўқитиш, тажриба алмашиш ишларини ташкил этади, 

кадрлар ротацияси бўйича таклифлар киритади, шаҳарда кадрлар билан ишлаш 

аҳволини таҳлил қилиб боради, фидоий, соғлом фикрловчи, жамоатчилик 

ишларида фаол кадрлар бўйича ҳокимият раҳбариятига таклифлар беради. Таълим 

муассасалари билан кадрлар бўйича алоқа ўрнатади, шаҳар бўйича кадрлар тизими 

- маълумотлар базасини яратади. 

Депутатлар корпуси, Кенгаш қошидаги доимий комиссиялар ишларини 

мувофиқлаштиради, тегишли шарт-шароитлар яратади, депутатлар фаолиятини 

ошириш борасида ишлаб чиқилган тадбирларнинг бажарилишини ташкил этади, 

депутатлар уқувини ўтказади. Шаҳар кенгаши сессияларини ўтказиш, сессия 

ҳужжатларини тайѐрлаш, сессия қарорлари ижросини назоратга олади. 

Барча сайловлар бўйича тегишли ишларни амалга оширади. 

Фаоллар йиғилишлари, тантанали тадбирларни ўтказишни шаҳар ҳокими 

ўринбосарлари ва бўлим бошлиқлари билан ҳамкорликда амалга оширади. 

Ҳокимлик аппарати, бўлим ва бошқармаларида ички тартиб қоидаларига ва 

меҳнат қонунларига риоя қилишни назорат қилади. 

Ўзбекистон Республикаси Президентининг Фармон ва фармойишлари, 

Вазирлар Маҳкамасининг ҳамда вилоят, шаҳар ҳокимларининг қарор ва 

фармойишларини хўжалик бошқарув органлари, ташкилотлар, корхоналар ҳамда 

уларнинг мансабдор шахслари томонидан бажарилиши бўйича назоратини олиб 

боради. 

Шаҳар ҳокимининг топшириқларини ижросини назорат қилади ва жойларга 

чиққан ҳолда бажарилишини ўрганади.  

Шаҳар ҳокимига ислоҳотларнинг бориши ва бозор муносабатларининг 

жорий этилиши тўғрисида хўжалик бошқаруви органлари, ташкилот, 

корхоналарнинг фаолиятини   такомиллаштириш,   қонун-қоидалар бузилиши 

ҳамда суистеъмолчиларнинг олдини олиш тўғрисида ахборотлар тайѐрлайди, улар 

учун мансабдор шахсларнинг жавобгарлиги хақида тегишли таклифлар киритади. 

Шаҳар ҳокимлиги аппаратида ва жойларда қарорлар ҳамда топшириқлар 

бажарилиши бўйича ижро интизомини мустаҳкамлаш масалалари билан 

шуғулланади. 



Шаҳар ҳокимининг топшириғига асосан ташкилот, корхона, муассасаларда 

йўл кўйилган нуқсон ва камчиликларни тезкор бартараф этиш мақсадида назорат 

қилувчи органлар ходимлари, ташкилот, корхоналардан мутахассислар жалб этган 

ҳолда ишчи комиссияси тузиш ҳамда текширишлар давомида аниқланган 

бузилишларни тезкорлик билан бартараф этиш ва уларнинг олдини олиш юзасидан 

зарур чоралар кўради. 

Ўтказилган ўрганишлар натижаси бўйича ташкилот, корхона, 

муассасаларнинг мансабдор шахсларини интизомий жавобгарликка тортиш ѐки 

эгаллаб турган лавозимига мувофиқ эмасликлари тўғрисида шаҳар ҳокимига 

таклифлар киритади. Зарур ҳолларда текширишлар чоғида аниқланган ва жиноий 

жавобгарликка олиб келадиган хатти-ҳаракатлар тўғрисидаги ҳужжатларни шаҳар 

ҳокимининг топшириғига асосан ҳуқуқни мухофаза қилиш органларига юборади. 

Фуқаролардан тушган хат ва аризаларни доимий равишда ўрганиб чиқиб 

уларнинг натижалари бўйича шаҳар ҳокимига маълумотлар киритади. 

Шаҳар архив бўлими фаолиятини мувофиқлаштиради. 

Ташкилий-назорат гуруҳининг етакчи мутахассиси: 

-Шаҳар ҳокими биринчи ўринбосари билан келишилган холда ташкилий-

назорат гуруҳи раҳбарининг тавсиясига биноан шаҳар ҳокими томонидан 

тайинланади ва озод этилади; 

- етакчи мутахассис-кадрлар сектори мудири ҳисобланади: 

- бошқарув лавозимлари рўйхатига олинган раҳбар ва захирадаги 

кадрларнинг шахсий йиғма жилдларига белгиланган тартибда маълумотлар тўплаб, 

уларнинг сақланишини таъминлайди, кадрларнинг ўзгаришини қайд этиб боради 

ва ҳар ойда вакант ўринлар хақида маълумотлар тайѐрлайди; 

-захирага олинган кадрларни босқичма-босқич мўлжалланган лавозимга 

тайѐрлаб бориш схемасини ва муддатларини доимий назоратини олиб боради ва бу 

борада гуруҳ раҳбарига ахборотлар тайѐрлайди; 

-шаҳар бошқарув тизимида кадрлар билан ишлашнинг аҳволини таҳлил 

қилиб боради; 

-раҳбар кадрларни алмашинуви (ротация) эҳтиѐжларини ўрганиб, шу ҳақида 

гуруҳ раҳбарига маълумотлар тайѐрлайди; 

-истеъдодли, мустақиллик ғояларига содиқ фидойи ѐш кадрлар тўғрисида 

маълумотларни жамлаб, ўрганиб, уларни раҳбарлик лавозимларига захирага олиш 

юзасидан гуруҳ раҳбарига таклифлар киритади; 

-Ўзбекистон Республикаси Президенти ҳузуридаги Давлат Бошқаруви 

Академиясига кадрларни танлаш, қуйи ташкилот органлари раҳбарларини ўқитиш, 

малакасини ошириш, қайта тайѐрлаш бўйича ҳамда ўқув-семинарлар ўтказиш 

бўйича фаолият олиб боради; 

-гуруҳнинг иш режаларини тузади ва уларнинг бажарилишини назорат 

қилади; 

-халқ депутатлари Навоий шаҳар Кенгашининг сессиялари, «Ҳоким соати» 

йиғилишларининг ҳужжатларини тайѐрлайди ва ўтказишда иштирок этади ҳамда 

бажарилишини назорат қилади; 

-гуруҳда Ўзбекистон Республикаси Президенти Фармон, фармойишлари, 

Олий Мажлис, Вазирлар Маҳкамаси қарорлари ҳамда вилоят ва шаҳар ҳокими 

қарорлари, фармойишлари ва топшириқларини бажарилишини назорат этилишини 



таъминлайди, гуруҳ раҳбарини гуруҳдаги ижро интизоми тўғрисида хабардор этиб 

боради; 

-гуруҳ раҳбари орқали шаҳар ҳокими, унинг биринчи ўринбосарига 

мутахассислар билан биргаликда корхона ва ташкилотлар ишлари тўғрисида 

ахборот ва маълумотномалар ҳамда қўлланма ҳужжатларини тайѐрлаб беради; 

-ушбу лавозим қўлланмасида (йўриқномасида) кўрсатиб ўтилган 

ҳуқуқлардан фойдаланмаганлик, мажбуриятларни, ўзига юклатилган топшириқлар 

ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги қонунчиликка асосан интизомий 

тартибда жавобгар ҳисобланади. 

Ташкилий-назорат гуруҳининг 1-тоифали мутахассиси: 

-Шаҳар ҳокими биринчи ўринбосари билан келишилган холда ташкилий-

назорат гуруҳи раҳбарининг тавсиясига биноан  шаҳар ҳокими томонидан 

тайинланади ва озод этилади; 

-Ўзбекистон Республикаси Президенти девони ҳамда вилоят, шаҳар 

ҳокимликлари Бошқарув лавозимлари руйхатига олинган раҳбарларни ва 

захирадаги кадрларни танлаш, ўрганиб бориш бўйича ҳужжатларини тўплашда 

иштирок этади ва гуруҳ раҳбарининг ушбу ишлар бўйича топшириқларини беради; 

-шаҳар ҳокими ва гуруҳ раҳбарига зарур маълумотномаларни тайѐрлаб 

беради; 

-шаҳар ҳокимлиги назоратидаги Ўзбекистон Республикаси Президенти 

Фармонлари, Вазирлар Маҳкамаси, вилоят ва шаҳар ҳокимининг қарорлари ва 

фармойишларини, халқ депутатлари шаҳар Кенгашининг қарорларини 

бажарилишини мониторингини олиб боради ва раҳбарга тақдим этади; 

-маҳаллий вакиллик органлари, депутатлари комиссиялари, нодавлат 

ташкилотлари, маҳалла фуқаролар йигинлари, сайлов комиссиялари ишини ташкил 

этиш билан боғлиқ вазифаларни амалга оширади ва доимий комиссиялар ишини 

ташкил этишда амалий ѐрдам кўрсатади; 

-гуруҳ раҳбари орқали шаҳар ҳокимлиги раҳбариятига бириктирилган 

корхона ва ташкилотлардаги аҳволи тўғрисида ахборотномалар киритади ҳамда 

ҳокимлик ташкилий-назорат гуруҳининг ишини яхшилаш бўйича таклифлар 

тайѐрлайди; 

-халқ депутатлари Навоий шаҳар Кенгашининг сессиялари, «Ҳоким соати» 

йиғилишларининг ҳужжатларини тайѐрлайди, ўттазишда иштирок этади ва 

бажарилишини назорат қилади; 

-гуруҳ ваколатига кирадиган ва тайѐрланган қарор, фармойишлар 

лойиҳаларини ва бошқа ҳужжатларини ўрганади, ўз таклифларини киритади; 

-давлат мукофотлари ҳамда шаҳар ҳокимининг Фахрий ѐрлиғи билан 

тақдирлаш юзасидан ҳужжатларни тайѐрлашда иштирок этади; 

-ушбу лавозим қўлланмасида (йўриқномасида) кўрсатиб ўтилган 

ҳуқуқлардан фойдаланмаганлик, мажбуриятларни, ўзига юклатилган топшириқлар 

ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги қонунчиликка асосан интизомий 

тартибда жавобгар ҳисобланади. 

 

 

 

 



VI. Харбий сафарбарлик ва фавкулотда вазиятлар масалалари бўйича  

мутахассиси: 

- Ташкилий-назорат гуруҳи билан келишилган ҳолда тегишли ҳоким 

ўринбосарининг тавсиясига биноан шаҳар ҳокими томонидан тайинланади ва озод 

этилади; 

- назорат қиладиган соҳалар бўйича ҳукумат қарорлари, Фармонлари ва 

Ўзбекистон Республикасининг бошқа меъѐрий ҳужжатларининг бажарилиши 

устидан назоратини олиб боради; 

- шаҳар корхона ва ташкилотларида фавкулодда вазиятлар билан боғлиқ 

ҳокимининг биринчи ўринбосари раҳбарлик қилаѐтган корхона ва ташкилотларга 

ҳамда бўлим мутахассисларига берилган топшириқларнинг қайд ҳисоби ва 

назоратини таъминлайди; 

- фавқулодда вазиятлар бўйича талаб қилинадиган ҳужжатларни йиғади, 

мувофиқлаштиради, уларни тахлил қилади, йиғма ҳисоботларни тайѐрлайди; 

- фавқулодда вазиятлар бўйича ҳоким ва ҳокимнинг биринчи ўринбосари 

томонидан ўтказиладиган йиғилишларни тайѐрлайди ва йиғилиш баѐнларни олиб 

боради; 

- шаҳар ҳудудидаги барча корхона ва ташкилотларнинг, шунингдек 

тоифаланган корхона ва ташкилотларнинг ҳисобини олиб боради; 

- ўз мавқеи доирасида шаҳар фавкулодда вазиятлар бўлими ҳамкорлигида 

шаҳар фуқаро мухофазаси хизматларига ѐрдам кўрсатади ва уларнинг ишларини 

назорат қилади; 

- шаҳар фавқулодда вазиятлар бўлимининг йиллик режасида белгиланган 

ўқув машқлари, машғулот ва тадбирларнинг ўз вақтида бажарилишини назорат 

қилади; 

- табиий жараѐнларни кузатади, юкори ташкилот кўрсатмаларини бажариш 

бўйича аҳолини хавфли ҳудудлардан кўчиришда ва тезкор чоралар кўришда 

таклифлар тайѐрлайди; 

- фуқаролар хавфсизлигини таъминлаш, экстремистик ва террористик ғоялар 

ҳаракатларини олдини олиш бўйича таклифлар тайѐрлайди; 

- тегишли хизматлар, мудофаа ишлари, фавқулодда вазиятлар ва бошқа 

хизматлар томонидан бериладиган «Йиғин» сигналларига доимо тайѐр туриш ва 

керакли раҳбар таркибини йиғишни ташкил этади; 

- Фавқулодда вазиятлар комиссияси, ўта муҳим ва тоифаланган объектлар 

муҳофазасини назорат қилиш комиссияси, шаҳар фавқулодда ҳодисалар ва сув 

тошқинларига қарши кураш комиссияси, қора ва рангли металл чиқиндиларини 

йиғиш ва тежаш бўйича шаҳар комиссияларининг тегишли ҳужжатларини 

тайѐрлайди, йиғилишларга тайѐргарлик кўради, йиғилиш баѐнларини 

расмийлаштиради ва бажарилишини назорат қилади; 

- Шаҳар фавқулодда вазиятлар бўлими, шаҳар ИИБ 1-ҲЁХО, шаҳар юк ва 

йўловчи ташиш транспорти департаменти давлат корхонаси, шаҳар ИИБ Йўл 

ҳаракати хавфсизлиги бўлинмаси, “Навоийнефтбазаси” унитар корхонаси бўйича 

ҳокимият ўртасида амалий алоқаларни ўрнатади, улар фаолиятига услубий ва 

амалий жиҳатдан ѐрдам беради. 

- шаҳар ҳокимлиги Ташкилий-назорат гуруҳи билан ҳамкорликда ўз 

мажмуасига тегишли бўлган масалалар юзасидан халқ депутатлари вилоят, шаҳар 

Кенгаши сессиялари, фаоллар йиғилишлари, “Ҳоким соат”лари, сайловлар 



ўтказилишини ташкилий, техникавий ва ҳуқуқий жиҳатдан таъминлаш 

масалаларига кўмаклашади. 

НАЗОРАТ УЧУН: 

- ҳоким биринчи ўринбосарига юклатилган ҳар бир ҳужжатнинг (хат, 

қapop, фармойиш, баѐн) сақланиши, ижроси ва назоратини «Ижро интизоми 

тўғрисида»ги меъѐрий ҳужжатлари талабларига асосан олиб боради; 

- ушбу лавозим кўлланмасида (йуриқномасида) кўрсатиб ўтилган 

хуқуқлардан фойдаланмаганлик мажбуриятларни бажармаганлик ўзига юклатилган 

топшириқлар ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги қонунчиликка асосан 

интизомий тартибда жавобгар ҳисобланади. 

VII. Вояга етмаганлар билан ишлаш комиссиясининг маъсул котиби: 

-Ташкилий-назорат гуруҳи билан келишилган холда тегишли ҳоким биринчи 

ўринбосарининг тавсиясига биноан шаҳар ҳокими томонидан тайинланади ва озод 

этилади; 

Вояга етмаганлар ишлари бўйича комиссия масъул котибининг фаолияти 

Ўзбекистон Республикаси Вазирлар Маҳкамасининг 2011 йил   17 январдаги 13-сон 

қарори билан тасдиқланган Вояга етмаганлар ишлари бўйича комиссиялар 

тўғрисидаги низом талабларига мувофиқ ишни ташкил этади. 

-вояга етмаганлар билаш ишлаш комиссиясининг йиғилишларини 

ташкиллаштиради ва баѐнлаштиради; 

-вояга етмаганлар билаш ишлаш комиссиясининг қарорларини 

бажарилишини назорат қилади ва ҳисоботларни тайѐрлайди; 

-вояга етмаганлар билаш ишлаш комиссиянинг ишларини юритади; 

НАЗОРАТ УЧУН: 

-ўзига юклатилган ҳар бир ҳужжатнинг (хат, қарор, фармойиш, баѐн) 

сақланиши ижроси ва назоратини «Ижро интизоми тўғрисида»ги меъѐрий 

ҳужжатлари талабларига асосан олиб боради. 

-ушбу лавозим қўлланмасида (йўриқномасида) кўрсатиб ўтилган 

ҳуқуқлардан фойдаланмаганлик мажбуриятларни, ўзига юклатилган топшириқлар 

ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги қонунчиликка асосан интизомий 

тартибда жавобгар ҳисобланади. 

VIII. Ҳокимлик ҳуқуқшуноси: 

- Навоий вилоят адлия бошқармаси билан келишилган холда шаҳар ҳокими 

томонидан тайинланади ва озод этилади; 

- барча қapop лойиҳаларини кўриб чиқади ва имзо қўяди, қабул қилинган 

қарорларнинг ваколат доирасида қабул қилинаѐтганлиги учун шахсан маъсуллик 

ва жавобгарлик юклатилади; 

- давлат органи раҳбариятига тақдим қилинадиган қарорлар, фармойишлар ва 

ҳуқуқий тусдаги бошқа ҳужжатлар лойиҳаларини уларнинг қонунчиликка 

мувофиқлиги юзасидан экспертизадан ўтказади ҳамда улар бўйича эътироз ва 

таклифлар бўлмаса, виза қўяди. Бунда лойиҳаларга юридик хизмат томонидан 

давлат органининг бошқа ваколатли бўлинмаларидан (ходимларидан) кейин виза 

қўйилади; 

- Ўзбекистан Республикаси қонунчилигига киритилаѐтган қўшимчалар ва 

ўзгартиришлар бўйича маҳалла фуқаролар йигинлари, ҳокимият бўлим ва 

бошқармалари раҳбарлари, аппарат ходимлари ўртасида тарғибот ишларини 

ташкиллаштиради; 
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-ҳоким аппарати ходимлари ҳамда унинг бўлим ва бошқармалари 

ходимларига ҳуқуқий маслаҳатлар беради; 

- давлат органининг шартномавий-ҳуқуқий ва талабнома-даъво ишларини 

юритишда қатнашади; 

- судларда ва бошқа идораларда давлат органининг мулкий ва бошқа 

манфаатларини ҳимоя қилади; 

- давлат органи ходимларининг ҳуқуқий маданияти ва ҳуқуқий 

саводхонлигини оширишда, қабул қилинаѐтган норматив-ҳуқуқий ҳужжатларнинг 

мазмуни ва моҳиятини уларга етказишда қатнашади; 

- давлат органи ваколатига кирадиган масалалар бўйича қонунлар ва бошқа 

норматив-ҳуқуқий ҳужжатлар лойиҳаларини ишлаб чиқади ѐхуд ишлаб чиқишда 

қатнашади; 

- давлат органининг идоравий норматив-ҳуқуқий ҳужжатларини ишлаб чиқади 

ѐхуд ишлаб чиқишда ҳамда уларни вилоятАдлия бошқармасига ҳуқуқий 

экспертизадан ўтказиш ва давлат рўйхатига олиш учун юборишда қатнашади; 

- мустақил ѐки бошқа бўлинмалар билан биргаликда экспертизадан ўтказиш ва 

давлат органи билан келишиш учун тақдим қилинган қонунлар ва бошқа норматив-

ҳуқуқий ҳужжатлар лойиҳаларини ҳуқуқий экспертизадан ўтказади, уларнинг 

қонунчиликка ва қонунчилик техникаси талабларига мувофиқлиги юзасидан 

ҳуқуқий хулосалар тайѐрлайди; 

- норматив-ҳуқуқий ҳужжатлар лойиҳалари бўйича эътироз ва таклифлар 

бўлмаса, уларга виза қўяди. Бунда лойиҳаларга юридик хизмат томонидан давлат 

органининг бошқа ваколатли таркибий бўлинмаларидан (ходимларидан) кейин 

виза қўйилади; 

- давлат органининг норматив-ҳуқуқий ҳужжатлар фондини тўлдириш, шу 

жумладан фондни кодекслар, қонунлар, шарҳлар, ахборотномалар ва бошқа 

ҳуқуқий нашрлар билан бутлаш чораларини кўради, давлат органи раҳбариятига 

ҳуқуқий нашрларга обуна бўлиш ҳақида таклифлар киритади; 

- давлат органи ходимларининг мурожаатлари бўйича уларга давлат органи 

фаолиятига тегишли ҳуқуқий ҳужжатларни топишга кўмаклашади, зарур ҳолларда 

уларнинг қоидалари бўйича тушунтиришлар беради; 

Бундан ташқари Ўзбекистон Республикаси Вазирлар Маҳкамасининг 2007 йил 

24 августдаги 182-сон қарори билан тасдиқланган Давлат бошқаруви 

органларининг ва маҳаллий давлат ҳокимияти органларининг юридик хизмати 

тўғрисидаги низом талабларига мувофиқ ишни ташкил этади. 

-ушбу лавозим қўлланмасида (йўриқномасида) кўрсатиб ўтилган 

ҳуқуқлардан фойдаланмаганлик мажбуриятларни бажармаганлик ўзига юклатилган 

топшириқлар ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги қонунчиликка асосан 

интизомий тартибда жавобгар ҳисобланади. 

IX. Девонхона мудири: 

-Шаҳар ҳокими биринчи ўринбосари билан келишилган холда ташкилий-

назорат гуруҳи раҳбарининг тавсиясига биноан шаҳар ҳокими томонидан 

тайинланади ва озод этилади. 

Ўзбекистон Республикаси Вазирлар Маҳкамасининг 1999 йил 29 мартдаги 

«Ўзбекистон Республикаси давлат ҳокимияти ва бошқарув органларида иш 

юритиш ва ижро назоратини ташкил этиш бўйича норматив ҳужжатларни 
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тасдиқлаш хакида»ги 140-сонли қарори билан тасдиқланган йўриқномага асосан 

иш юритишни ташкил этади ва қўйидаги вазифаларни бажаради: 

-Ҳоким   қарори   ва  фармойишларини  расмийлаштириш  ва  ижрочилардан   

олинган буюртма асосида жойларга жўнатиш; 

-Бошқарув фаолиятини ҳужжатлаштириш; 

-Келган хат-хабарларни қабул қилиш, рўйхатга олиш ва расмийлаштириш;  

-Шаҳар ҳокимлиги аппаратида ҳужжатларни ҳисобга олиш ва юритишни 

таъминлаш;  

-Ҳужжатларни рўйхатдан ўтказиш ва индекслаштириш;  

-Ҳужжатларни шаҳар ҳокимлигида сакланишини таъминлаш ва белгиланган 

тартибда архивга ўтказилишини таъминлаш;  

-Белгиланган тартибда ҳужжатлар номенклатурасини тузиш. 

-Ҳоким аппаратида иш юритишни ташкил этади, унинг сифатли бажарилиши 

бўйича тадбирлар ишлаб чиқади ва татбиқ этади, ҳужжат ишларини юритиш 

юзасидан раҳбарликни амалга оширади; 

-Маълумотномалар бериш ҳоким қарорларни ва фармойишларини сақлаш, 

ҳисобга олишни ташкил этишни таъминлайди; 

-Ҳоким аппарати ходимлари ва бўлим мудирларининг таътилга чиқиш 

жадвалини тузади; 

-Шаҳар ҳокими қабулхонасида раҳбарлар ва маъсул ходимларидан иборат 

навбатчиликларини ташкиллаштиради; 

-Махфий ҳужжатларини юритади; 

-Брон қилишни амалга оширади, харбий ҳисоб масалалари билан 

шуғулланади; 

-Ҳужжатлар ва хизмат бланкаларини шаҳар босмахоналарида босма холда 

тайѐрлашни ташкиллаштиради; 

-Шаҳар ҳокимлиги ташкилий-назорат гуруҳи билан ҳамкорликда халқ 

депутатлари шаҳар Кенгаши сессиялари, фаоллар йиғилишлари, “Ҳоким соат”лари, 

сайловлар ўтказилишини ташкилий, техникавий ва ҳуқуқий жиҳатдан таъминлаш 

масаларига кўмаклашади; 

-Шаҳар ҳокими ва ташкилий-назорат гуруҳи раҳбари топшириғи бўйича 

ҳокимлик бўлим ва бошқармаларида иш юритишнинг аҳволини ўрганади ва ушбу 

бўйича тегишли таклифлар киритади; 

-Иш юритишни ташкил қилишни яхшилаш бўйича таклифлар киритади; 

-Шаҳар ҳокимлиги аппаратида ишловчиларнинг меҳнат дафтарчаларини 

юритади ҳамда сафар ва шахсини тасдиқловчи гувоҳномаларини 

расмийлаштиради; 

 

Шаҳар ҳокимлиги иш юритувчи масъул котиби томонидан фуқароларни 

қабул қилишни ташкиллаштирилиши, ариза ва шикоятлар, таклифларини кўриб 

чиқишнинг белгиланган тартибига қатъий риоя қилинишини назоратга олади; 

-Ушбу лавозим қўлланмасида (йўриқномасида) кўрсатиб ўтилган 

ҳуқуқлардан фойдаланмаганлик мажбуриятларни, ўзига юклатилган топшириқлар 

ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги қонунчиликка асосан интизомий 

тартибда жавобгар ҳисобланади. 

 

 



Девонхона етакчи мутахассиси: 

-Иш юритиш бўлинмаси мудири билан келишилган холда ташкилий-назорат 

гуруҳи раҳбарининг тавсиясига биноан шаҳар ҳокими томонидан тайинланади ва 

озод этилади; 

-шаҳар ҳокимлигига келиб тушадиган ҳужжатларни қабул қилиб олади ва 

расмийлаштиради; 

-барча ҳужжатларни ҳоким ѐки ўринбосарлари томонидан кўриб 

чиқилгандан, уларнинг тегишли резолюциялари олингандан сўнг таалуклиги 

бўйича ижрочиларга зудлик билан етказади; 

-ижроси амалга оширилган хатларни ҳужжатлар номенклатураси бўйича 

расмийлаштиради (рақамлайди) ва тегишли манзилларга, тарқатиш бўйича 

буюртма олинган холларда рўйхат асосида (реестр) юборилишини таъминлайди; 

-юбориладиган ҳужжатлар бўйича махсус алоқа тармоғига тегишли 

буюртмаларни беради; 

-келаѐтган ва чиқиб кетаѐтган хатлар билан ишлашни Ўзбекистан 

Республикаси Вазирлар Маҳкамасининг    1999 йил   29 мартдаги   "Ўзбекистон 

Республикаси вилоят, шаҳар ва туманлари ҳокимликлари аппаратларида иш 

юритиш ва ҳужжатлар ижросини назорат қилишни ташкил этиш бўйича 

йўриқномаси талаблари асосида амалга оширади. 

-Ўзбекистон Республикаси Президенти томонидан қабул қилинган барча 

ҳужжатлар, Вазирлар Маҳкамасининг барча норматив ҳужжатлари ва шулар 

асосида қабул қилинган Навоий вилояти ҳокимининг қарор, фармойишлари бўйича 

тегишли назорат карточкаларини (1б, 2б) расмийлаштиради, ушбу ҳужжатларни 

ижрочиларга ўтказилишини ташкиллаштиради ҳамда назоратини олиб боради; 

-Шаҳар ҳокимининг фармойишларига тартиб рақамларини куяди. 

-ҳокимликда кириш   ҳужжатлари  ҳамда чиқиш   ҳужжатлари   

журналларини юритади; 

-ушбу лавозим қўлланмасида (йўриқномасида) кўрсатиб ўтилган 

ҳуқуқлардан фойдаланмаганлик мажбуриятларни бажармаганлик ўзига юклатилган 

топшириқлар ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги қонунчиликка асосан 

интизомий тартибда жавобгар ҳисобланади. 

Девонхона I-тоифали мутахассиси: 

-Фуқароларни қабул қилишни ташкиллаштириш, ариза ва шикоятлар, 

таклифларини кўриб чиқишнинг Қонунда белгиланган тартибига қатъий риоя 

қилишни таъминлайди; 

-фуқаролардан тушган таклифлар, аризалар ва шикоятларнинг мазмунини 

ўрганиш, қайд этиш ва уни кўриб чиқиш учун бажарувчига ўз вақтида 

узатилишини таъминлайди; 

-фуқароларнинг шаҳар ҳокими томонидан қабул қилинишини 

ташкиллаштиради; 

-ҳокимлик бўлим ва бошқармаларида фуқароларни қабул қилишни 

ташкиллаштирилиши, шикоят ва аризаларни, таклифларни ўз вақтида кўриб 

чиқилиши устидан назорат қилади, бу борадаги ишлар ҳолатини таҳлил қилади ва 

оммалаштиради; 

-фуқароларни қабул қилиш, ариза ва шикоятлар, таклифларни кўриб 

чиқишни ташкил этиш масалалари бўйича ҳоким фармойишлари ва қарорларни 

тайѐрлашда қатнашади; 



-ариза ва шикоятлар, таклифлар ўз вақтида кўриб чиқилганлиги ва унинг 

натижалари тўғрисида фуқароларга маълумотлар берилишини таъминлайди; 

-иш юритиш бўлинмаси мудири билан келишилган ҳолда вилоят ва шаҳар 

ҳокимига белгиланган шакл бўйича ўз вақтида ҳисоботлар тузади ва тақдим этади, 

фуқаролардан тўшаѐтган ѐзма ва оғзаки мурожаатларни таҳлил қилишни ва 

оммалаштиришни амалга оширади, бу борада яхлит таклифлар киритади; 

-ҳужжатларни тўғри расмийлаштиришни, сақлаш ва архивга қабул қилиниши 

учун ўз вақтида узатишни таъминлайди; 

-ушбу лавозим қўлланмасида (йўриқномасида) кўрсатиб ўтилган ҳуқуқдан 

фойдаланмаганлик мажбуриятларни бажармаганлик ўзига юклатилган 

топшириқлар ва вазифаларни бажармаганлик учун амалдаги қонунчиликка асосан 

интизомий тартибда жавобгар ҳисобланади. 

X.Қабулхона котибаси: 

-Ҳоким топшириқларини ўз вақтида бажаради, кириш ва чиқиш 

телефонограмма журналларини ўта саводхон ва сифатли олиб боради, ҳокимга 

маълумотларни тезкорлик билан еткизади, у бўлмаган тақдирда олинган 

телефонограмма, телеграмма, телефон орқали берилган маълумотларни тезлик 

билан раҳбариятга билдиради; 

-ташриф буюрувчиларга нисбатан ҳамиша хушмуомалада бўлиши лозим, 

қабулга келувчиларга керакли маслаҳатлар беради ва уларни хизмат вазифалари 

тақсимотига асосан тегишли маъсул, ходимларга йўналтиради; 

-ҳоким қабулхонасида тозалик ва тартиб интизомга риоя қилади, телефон 

аппаратларининг техник ҳолатини кузатади, ҳоким қабулхонасидаги жиҳозларни 

сақлашни таъминлайди; 

-шаҳар ҳокими хонасидаги тозалик ва тартибни ҳамда алоқа воситаларининг 

ишини кузатиб боради; 

-ҳокимият бўлимлари, корхона ва ташкилот раҳбарларига 

телефонограммаларни узатади. 

XI.Ҳокимлик хайдовчиси: 

 

-Ҳоким   ва  ҳоким   биринчи   ўринбосари   томонидан  берилган  

топшириқларни бажаради; 

-йўл ҳаракати хавфсизлигига риоя қилади; 

-ўзига беркитилган автомобилларни техник холатини кузатиб боради ва 

ѐкилғи маҳсулотларини тежайди. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Шаҳар ҳокими, ҳоким ўринбосарларининг зарур бўлган пайтларда иш 

жараѐнида ўрин алмашинуви: 

 

Шаҳар ҳокими  Шаҳар ҳокимининг саноатни 

ривожлантириш, капитал қурилиш, 

коммуникациялар ва коммунал 

хўжалик масалалари бўйича биринчи 

ўринбосари 

 

Шаҳар ҳокимининг саноатни 

ривожлантириш, капитал қурилиш, 

коммуникациялар ва коммунал 

хўжалик масалалари бўйича 

биринчи ўринбосари 

 

 Шаҳар ҳокимининг иқтисодий ва 

ижтимоий ривожлантириш, хизмат 

кўрсатиш соҳаси ва тадбиркорлик 

масалалари бўйича ўринбосари 

Шаҳар ҳокимининг иқтисодий ва 

ижтимоий ривожлантириш, хизмат 

кўрсатиш соҳаси ва тадбиркорлик 

масалалари бўйича ўринбосари 

 

 Шаҳар ҳокимининг ўринбосари, 

хотин-қизлар қўмитаси раиси 

 

Шаҳар ҳокимининг ўринбосари, 

хотин-қизлар қўмитаси раиси 

 Шаҳар ҳокимининг иқтисодий ва 

ижтимоий ривожлантириш, хизмат 

кўрсатиш соҳаси ва тадбиркорлик 

масалалари бўйича ўринбосари 

 

Шаҳар ҳокимлиги Ташкилий-

назорат гуруҳи раҳбари 

 Шаҳар ҳокимининг саноатни 

ривожлантириш, капитал қурилиш, 

коммуникациялар ва коммунал 

хўжалик масалалари бўйича биринчи 

ўринбосари 

 

Изоҳ: Бош ҳисобчи ва ҳисобчининг ѐрдамчиси лавозим вазифалари Ўзбекистон 

Республикаси корхоналарининг бош ҳисобчилари тўғрисидаги Низом асосида олиб 

боради. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


